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RYCHLÝ POMOCNÍK 

Jak postupovat… 

Dislokace: Volný výběr 

…když potřebuju knihu z volného výběru? 

1. Najděte si knihu v online katalogu a opište si číslo volného výběru. 

2. Vyhledejte si knihu sami v příslušném regále. 

3. Knihy označené červeným proužkem v horní části hřbetu jsou určeny pouze 

k prezenčnímu studiu. 

4. Na knihy z volného výběru se NEVYTVÁŘÍ ŽÁDANKA!! 

5. Na rozpůjčovaný dokument si můžete vytvořit REZERVACI. 

Dislokace: SKLAD (A→F) 

…když potřebuju knihu ze skladu? 

1. Na knihy ze skladu je třeba si vytvořit ŽÁDANKU. 

Je nutné se nejprve přihlásit v online katalogu na své čtenářské konto. 

2. Kniha bude pro Vás připravena do půl hodiny, lhůta na vyzvednutí je 7 kalendářních dní. 

3. Sankční poplatek za nevyzvednutou žádanku či rezervaci činí 5,-Kč za každý dokument. 


