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Ve smyslu zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych
a informacénich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona &. 111/1998 Sb., o
vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych S$kolach), ve znéni
pozdéjSich predpisu, vydavam tento

KNIHOVNi RAD VEDECKE KNIHOVNY UJEP

|. Zakladni ustanoveni

Postaveni Védecké knihovny UJEP v ramci organizaé€ni struktury Skoly a jeji evidence
podle knihovniho zakona

Vé&decka knihovna Univerzity J. E. Purkyn& v Usti nad Labem (dale jen knihovna nebo VK
UJEP) byla zfizena podle &l. 15 odst. 3 pism. b) Statutu Univerzity Jana Evangelisty Purkyné
v Usti nad Labem (dale jen UJEP) jako pracovisté pro zabezpe&eni informadnich a
knihovnickych sluzeb.

V &ele stoji Feditel podFizeny prorektorovi pro rozvoj a kvalitu. Cinnost knihovny se fidi
Knihovnim fadem.

Reditel knihovny odpovida za &innost knihovny, knihovni fond a hospodafeni se
schvalenym rozpoctem.

Do evidence knihoven podle § 5 knihovniho zakona se knihovna zapisuje v souladu s § 3 odst.
1 pism. c) jako knihovna zakladni a podle § 12 odst. 1 jako knihovna zakladni se
specializovanym fondem.

Poslani a ¢innost

Poslanim knihovny je informacni zabezpeceni vyuky studijnich program( a védecké, vyzkumné,
umeélecké a ostatni tvaréi ¢innosti na UJEP. Toto poslani naplfiuje knihovna ¢innosti, ktera
spoCiva ve shromazdovani, zpracovavani, uchovavani a zpfistupfiovani knihovniho a
informacniho fondu prostfednictvim knihovnickych a informacnich sluzeb.

Knihovna poskytuje veskeré vefejné knihovnické a informacni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1
a 3 knihovniho zakona vSem svym registrovanym uZivatelim na zakladé rovnosti zakotvené
v ¢l. 1 a 3 Listiny zakladnich prav a svobod a na zakladé prava na informace zaru¢eného ¢l. 17
Listiny zakladnich prav a svobod.

Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb., k provedeni zakona &. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informac&nich sluZzeb
(knihovni zakon), déle jen vyhlaska MK &. 88/2002 Sb.,

b) zakon &. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu, dale jen
zakon €. 89/1995 Sb.,

c) zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich
predpisu, dale jen zakon &€. 106/1999 Sb.,

d) zakon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni pozdéjSich
predpisU, dale jen autorsky zakon,

e) zakon €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni pozdéjSich pfedpisu, dale jen zakon €. 101/2000 Sb.,

f) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaju a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju), dale jen
nafizeni,

g) zakon ¢&. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Il. Fondy

Skladba fonda

Knihovna buduje specializované fondy informacnich zdroji v listinné i elektronické podobé
podle informaéniho profilu, ktery vychazi z akreditovanych studijnich programt, védecko-
vyzkumnych zaméru a projektu feSenych na UJEP a smérl vyzkumu a vyvoje obsazenych v
dlouhodobém zaméru.



Knihovni fond, evidovany podle § 4 a § 5 vyhlasky MK ¢&. 88/2002 Sb., tvofi tisténé texty,
rukopisy, audialni a audiovizualni dokumenty, mikrofi8e a dokumenty na strojem d&itelnych
médiich.

Elektronicky informacni fond je tvofen bibliografickymi a fulltextovymi databdzemi a dalSimi
elektronicky publikovanymi dokumenty, které jsou uloZeny na diskovém prostoru server(
knihovny, souborem licenci pro pfistupy do vzdalenych informacnich zdrojli a systematicky
usporadanymi odkazy na volné dostupné informacéni zdroje.

Dopliiovani fondu

Fondy jsou soustavné doplfiovany na zakladé akviziéni strategie vypracované pro informacni
profil knihovny, v souladu se Zasadami akvizice a evidence informacnich zdroji na UJEP.
Objednavky provadi povéfeny pracovnik knihovny na zakladé vydavatelskych pland a dalSich
dostupnych informaci nebo na zakladé konkrétnich uzivatelskych pozadavkud, nejsou-li v
rozporu s akviziéni strategii a informacnim profilem.

Knihovni fond je dale doplfiovan dary, meziknihovni vymeénou, povinnym exemplafem
publikaci vydanych na UJEP a nakupem ze zdrojd mimo rozpocet knihovny.

Zpftistupnovani fondu

Knihovni fond je po odborném zpracovani zpfistupfiovan prezencné v prostorach knihovny a
absencénimi vypujékami mimo knihovnu na dobu urgitou.

Oborové specializovana ¢ast knihovniho fondu muze byt deponovana v ustavenych
katedrovych nebo fakultnich studovnach (jejich seznam je v pfiloze €. 3).

Za provoz studovny, zpfistupnéni tohoto fondu uzivatelim a pro uéely meziknihovni vypuijéni
sluzby odpovida vedouci katedry, u fakultnich studoven dékan nebo jim povéfeny pracovnik.
Pro jednotlivé akademické pracovniky jsou na pozadani umoznény deponaty (knihy dlouhodobé
nutné pro vyuku nebo védeckou c¢innost). Tyto deponaty jsou zaznamenany v katalogu
knihovny, uzivatelé jsou povinni umoznit jejich vypujcku pro jiné zajemce (neni-li k dispozici jiny
exemplar). Knihovna je opravnéna provadét jedenkrat ro¢né kontrolu deponatd.

Elektronicky informacni fond je zpfistupfiovan ve vnitfni siti UJEP a prostfednictvim internetu
v souladu s licencnimi smlouvami uzavifenymi s jednotlivymi poskytovateli elektronickych
informacnich zdroj a vnitfnimi normami UJEP.

Zavérec€né prace jsou zpfistupfiovany v souladu se smérnici rektora €. 8/2016 Ke zvefejiovani
zavéreénych praci, popfipadé téz podle vnitfni normy pfislusné fakulty.

[ll. Uzivatelé knihovny

Kategorie uzivatelll

S ohledem na specializaci knihovnich a elektronickych informac¢nich fond podle ¢&l. 3 tohoto
Knihovniho fadu se miize stat registrovanym uzivatelem fyzicka osoba starsi 15 let.
V souladu s poslanim knihovny podle ¢&l. 1 tohoto Knihovniho fadu se déli uzivatelé knihovny
na tyto kategorie:
Interni — akademicka obec a ostatni zaméstnanci UJEP
o akademicti pracovnici
o ostatni zaméstnanci
o studenti
Externi
o externi vyucujici na UJEP
o Ucastnici celozivotniho vzdélavani
o verejnost
Uvedené skupiny uzivateld maji rozdilné podminky v pfistupu ke knihovnim a elektronickym
informaénim fonddm. Tyto podminky jsou stanoveny v &asti V. Rad knihovnickych a
informacnich sluzeb.

Registrace uzivatelt

Za ucelem ochrany fondd a dalSiho majetku, pro zajisSténi kvality a rychlosti poskytovanych
sluzeb a pro splnéni povinnosti vyplyvajicich ze zdkona €. 89/1995 Sb. knihovna vytvafi a
udrzuje registracni databazi uzivatell v automatizované podobé. Pfi zpracovani osobnich udajd
postupuje knihovna v souladu s nafizenim, podle tohoto Knihovniho fadu a dalSich obecné
zavaznych pravnich predpisu.



2.

10.

Uzivatelé vyuzivaji knihovnu na zakladé platného nepfenosného ¢tenarského priikazu, kterym
je pro interni uzivatele priikaz studenta, resp. prikaz zaméstnance (Cipova karta) po provedeni
registrace v knihovné. Pro externi uzZivatele vystavuje ¢tenarsky prikaz knihovna pfi prvni
navstévé. U studentd jsou osobni Udaje (jméno, pfijmeni, data narozeni, adresa trvalého
pobytu) pfebirany z univerzitni databaze, pfi prvni navstévé student prokaze svou totoznost
Cipovou kartou. Ostatni uzivatelé jsou registrovani na zakladé predlozeného ob&anského
prikazu, cizi statni prisluSnici na zakladé predlozeni cestovniho pasu nebo obcéanského
prikazu (v pfipadé obCanu Evropské unie nebo Norska, Islandu ¢i Lichtenstejnska). Do
automatizované evidence se zapisuje jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu.
Externi vyucujici na UJEP pfedlozi dale platnou dohodu o pracovni €innosti &i o provedeni
prace.

Uzivatelim, ktefi nejsou studenty ani zaméstnanci UJEP, vystavuje prikaz knihovna na zakladé
vypInéni Pfihlasky ¢tenare. Tito externi uzivatelé jsou registrovani do automatizované evidence
v souladu s nafizenim, na zakladé pfihlasky a prfedloZzeného ob¢anského prikazu. Cizi statni
prislugnici (fyzické osoby, které nejsou statnimi ob&any CR véetné ob&and Evropské unie) jsou
zaregistrovani na zakladé platného cestovniho pasu. Do automatizované evidence se zapisuje
jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu a datum narozeni.

Dopliikové a se souhlasem uZivatele mohou byt zapsany udaje usnadhujici vzajemnou
komunikaci mezi uzivatelem a knihovnou, napft. titul, adresa pfechodného bydlisté, e-mailova
adresa, telefon a mobilni telefon.

Do automatizované evidence se kromé identifikaénich osobnich Udaju zapisuji udaje o
realizovanych vypUj¢kach a vraceni dokumentu, o prodlouzenich a upominkach, poznamky
vztahujici se ke stavu vypljéovaného dokumentu, zapisy o poruseni Knihovniho fadu, pfipadné
dalsi vysvétlujici udaje nutné pro provoz knihovny.

Prava a povinnosti uzivatell

Pravo vyuzivat vSech vefejnych prostor, fondu a sluzeb knihovny v souladu s timto Knihovnim
fadem ma pouze Fadné registrovany uzivatel. Neregistrovanym uzivatellm je umoznéno
jednorazové vyuziti prostor(i a prezenénich sluzeb.

Uzivatel ma pravo podavat pfipominky, stiznosti a navrhy k praci knihovny pisemné na mistech
k tomu ur€enych. Uzivatel ma rovnéz pravo obratit se ustné €i pisemné na feditele knihovny.
Pfi registraci je uzivatel povinen se seznamit s Knihovnim fadem, coz stvrzuje podpisem na
tiskopise Prihlasky ¢tenare. Timto podpisem vznika mezi uzivatelem a knihovnou smluvni vztah.
Ztratu cétenafského prukazu je uzivatel povinen knihovné okamzité ohlasit, neucini-li tak,
knihovna neodpovida za jeho pfipadné pozdé&jsi zneuziti.

Uzivatel musi knihovné ohlasit nejpozdéji do 30 dnl po vydani nového dokladu zménu jména,
pfijmeni a trvalého bydlisté a timto dokladem je dolozit. U studentl je zména provadéna
automaticky po zavedeni do systému STAG.

Vstup do knihovny neni dovolen uzivatelim pod vlivem psychoaktivnich latek. Ve vSech
prostorach knihovny je uzivatel povinen dodrzovat zakaz uzivani psychoaktivnich latek.
Do knihovny neni dovoleno vnaset zvifata, nebezpecné predméty, chemikalie.

Uzivatelum je doporuceno odlozit objemna zavazadla (napf. batohy, kufry, sportovni tasky a
nacini, nakupni tadky atd.) do samoobsluznych uzamykatelnych skfinék ve vstupni hale. P¥i
odchodu z budovy je uZivatel povinen skfifiku uvolnit. Pracovnik knihovny ma pravo skfirky,
které zlstaly po skon&eni pracovni doby uzamécené, zkontrolovat a pfipadny obsah vyjmout.
UZivateli jsou jeho véci vydany po =zaplaceni smluvni pokuty za zneuZiti skfifky
k dlouhodobému uloZeni véci (v souladu s cenikem v pfiloze &. 2).

Kazdy uzivatel je povinen projit bezpecnostni branou umisténou na vstupu/vystupu do volného
vybéru. V zajmu ochrany majetku a zachovani bezpecnosti je uzivatel povinen kdykoliv
podstoupit kontrolu svého pfiru¢niho zavazadla a osobnich véci ze strany pracovnikd knihovny
nebo ostrahy UJEP (zejména v pfipadé zvukové signalizace); pokud odmitne, bude pfivolana
Policie Ceské republiky.

Uzivatel je dale povinen se ve vSech prostorach knihovny chovat tiSe, nepouzivat mobilni telefon
k vyfizovani hovor(i, nekonzumovat jidlo a napoje (s vyjimkou napoj v uzaviratelném baleni),
udrzovat poradek a respektovat pokyny pracovniku knihovny.

V prostorach knihovny je zakazano provadét innosti, které nesouviseji se vzdélavacim a
studijnim poslanim VK (napf. soukromé komeréni ¢innosti, podnikatelské aktivity). P¥i
zavazném poruseni ¢i opakovaném porusovani Knihovniho fadu mize byt uzivatel do¢asné
nebo trvale zbaven uzivatelskych prav. Tim neni zbaven odpovédnosti podle platnych predpis
ani povinnosti nahradit pfipadnou $kodu.



11. Uzivatelska prava uzivatel(l z fad akademickych pracovniku, ostatnich zaméstnancu, externich

¢l. 10

¢I. 11

vyu€ujicich koné&i ke dni skon€eni pracovniho poméru nebo ukonéeni dohody o pracovni
¢innosti ¢i o provedeni prace, uzivatelska prava uzivatell z fad studentd konéi ke dni ukonéeni
¢i pferuseni studia a nejpozdéji k tomuto datu musi byt jejich zavazky vici knihovné vyrovnany.

IV. Verejné knihovnické a informacni sluzby

Poskytovani vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (dale jen sluzby)

Knihovna poskytuje sluzby pfimo pouze fadné registrovanym fyzickym osobam. Statut
kolektivniho uzivatele neni zaveden.

Pravnickym osobam je knihovni fond zpfistupnén prostfednictvim meziknihovni sluzby v
souladu s platnymi pfedpisy.

Konkrétni pravidla poskytovani jednotlivych sluZeb jsou stanovena v &asti V. Rad knihovnickych
a informacnich sluzeb.

Druhy poskytovanych sluzeb

VypUjéni sluzby

a) prezencni samoobsluzné ve studovnach

b) prezencni zprostfedkované pracovnikem knihovny do studovny

c) absencéni volnym vybérem z pfistupnych fondu

d) absencéni zprostfedkované pracovnikem knihovny z uzavienych sklad(

Meziknihovni sluzby
a) meziknihovni vypujéni sluzby
b) dodavky kopii dokumenti

Informacni sluzby

a) poradenskd sluzba - informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani knihovny

b) loka¢né-informacéni sluzba - zjiStovani a informace o dostupnosti fondu

c) bibliograficko-informaéni sluzba — informace bibliografického a faktografického charakteru

d) konzultani sluzba

e) reSersni sluzba — soupisy bibliografickych, faktografickych a dal$ich informaci zpracované
na zakladé pisemného zadani

Reprografické sluzby
a) kopirovani

b) tisk

c) skenovani

Elektronické sluzby

a) sluzby dostupné prostfednictvim www strdnek knihovny

b) elektronicka komunikace s uzivateli

c) elektronické dodavani dokumentu

d) zajisténi pFistupu do elektronickych informaénich zdrojd a Internetu

e) sluzby zajiStované prostfednictvim Virtualni polytechnické knihovny (VPK)
f) e-vypujcky

Propagacni sluzby

a) www stranky knihovny

b) novinkova sluzba

c) vystavy a spoluugast na vystavach jinych instituci

d) instruktdZe o knihovné a jejim pouZzivani pro registrované i potencialni uZivatele
e) informacni letaky o knihovné a poskytovanych sluzbach

f) navody pro praci s elektronickymi informaénimi zdroji

g) prakticka Skoleni pro praci s elektronickymi informacnimi zdroji

Platby za sluzby
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Cl. 12

Cl.13
1.

Zakladni sluzby vyjmenované v § 4 odst. 1 knihovniho zakona poskytuje knihovna bezplatné.
Vyjimku tvofi pfipady uvedené v § 4 odst. 2 knihovniho zakona, kdy mize byt pozadovana
Uhrada ve vysi skute€nych nakladi vynaloZzenych na zajisténi sluzby.

Za nékteré dalSi poskytované sluzby knihovna uctuje poplatky ve vySi stanovené cenikem.

P¥i pfijimani objednavek na sluzby za uhradu mize knihovna zadat zalohu, ktera se pfi dodavce
zuctuje proti skute€né cené sluzby.

V. Rad knihovnickych a informaénich sluzeb
Vypujéni sluzby
Pro vypujéovani knihovnich fondd plati ustanoveni § 2193 az 2200 zakona ¢. 89/2012 Sb.,
obc&anského zakoniku, ve znéni pozdéjSich predpisa.

VypUjcky se uskuteCriuji v souladu s poslanim knihovny podle ¢&l. 2 Knihovniho Fadu a podle
autorského zakona.

Druhy vyptjéek a vyptjéni Ihaty
Knihovna poskytuje vypujcky mimo knihovnu (absenéni vypUjcky) a vypujcky na misté (prezenéni
vypujcky).

2. VypUjéni Ihaty se Fidi druhem dokumentu:

3.

Cl. 14
1.

2.

Cl. 15
1.

2.

6.

a) pouze prezen¢né mohou byt vypujéeny: encyklopedie, pfiruéni slovniky, prezenéni fondy
umisténé ve studovnach nebo specialné oznacené, vzacné &i nenahraditelné publikace,
vazané rocniky periodik, vysokoSkolské prace

b) absenéné na 1 mésic (31 dni) mohou byt vypUjceny ostatni neperiodické dokumenty
(absen¢né na 2 mésice (61 dni) pro akademické pracovniky)

c) absenéné na 6 mésicu (183 dni) mohou byt vypljc¢ena vybrana skripta a uéebnice

d) absenéné na 7 dni (kratkodoba vypujcéka) mohou byt vypljéeny zvlast oznaené svazky

e) absenéné na 14 dni mohou byt vypujéena jednotliva ¢isla vybranych periodik.

f) absenéné na 21 dni mohou byt vypujcéeny ¢tecky elektronickych knih

g) e-vypujcky na 31 dni

Absenéni vypujéni Ihlty je mozno postupné prodlouzit v pfipadé, Ze kniha neni Zadana dalSim
uzivatelem, a to podle €l. 13 odst. 2 pism. b) az na 124 dni (pro akademické pracovniky az na

244 dni), pism. ¢) az na 732 dni. Vypujcku podle &l. 13 odst. 2 pism. d) az g) nelze prodlouzit.

Absencni vypujcky
Maximalni poCet véci tvoficich absencni vypljcku(y) je definovan zafazenim uzivatele do
kategorie v ¢l. 6 Knihovniho fadu:
o akademicti pracovnici — 30 vypUjéenych véci
ostatni zaméstnanci — 30 vypUjcenych véci
studenti - 30 vypuj¢enych véci
externi vyu€ujici na UJEP - 20 vypUjéenych véci
Ucastnici celozivotniho vzdélavani - 20 vypUjéenych véci
o vefejnost — 10 vypuljcenych véci
Uzivatel muze mit souasné vypUjcenu jen jednu ¢tecku elektronickych knih.

O O O O

Postupy pfi vyptlijéovani a vraceni

Dokument z volné pfistupnych fondu si uzivatel vyhleda sam, dokument z uzavienych skladu si
uzivatel objedna v knihovnim systému a doda mu jej pracovnik knihovny.

Pred realizaci vypUjcky je uZzivatel povinen si dokument prohlédnout a ohlasit pracovnikovi
knihovny pfipadné vady dokumentu.

Registraci vypljcky provadi pracovnik knihovny, a to tak, Ze elektronicky sejme &islo Cipu
z Cipové karty (nebo carovy koéd z cEtenarského priikazu) a RFID Cip nebo ¢arovy kéd z
vypujc¢ovaného dokumentu.

Uzivatel je povinen dodrzet vypUjéni dobu u kazdé vypujcky a nesmi vypljéenou véc pujcovat
ani bezuplatné umoznit jeji docasné uzivani dalSim osobam. Odpovida za ni po celou vypujéni
dobu az do vraceni.

Vraceni vypujéeného dokumentu provadi pracovnik knihovny sejmutim ¢arového kédu nebo
RFID ¢&ipu dokumentu. Na pozadani uzivatele poskytne knihovnik prehled o vypujckach, které
jsou na jeho jméno registrovany. Pristup k tomuto pfehledu ma uzivatel rovnéz po pfihlaseni do
uZivatelského konta.

Samoobsluznou vypUj¢ku a samoobsluzné vraceni provadi uzZivatel sdam na pfislusném zafizeni
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Cl. 16

podle pokyn(i na monitoru. Nelze provadét s dokumenty, které neobsahuiji Cip RFID.
Dokumenty, které vyjimecné neobsahuji ¢arovy kod nebo RFID €ip, se vypujcuji vyplnénim
papirové vypujéni stvrzenky, opatfené podpisem uzivatele.

PFi vypljCovani ¢tecky elektronickych knih podepiSe uzivatel Smlouvu o vypujéce e-zafizeni a
zkontroluje stav zafizeni. UZivatel kategorie Vefejnost uhradi vratnou zalohu. Pfi vraceni
knihovnik zkontroluje stav zafizeni, v pfipadé poskozeni rozhodne o vysi nahrady Skody feditel
knihovny nebo jim povéfeny pracovnik.

Vymahani nevracenych véci

Po prekroceni vypUljéni lhaty zaSle knihovna uzivateli pisemnou upominku (1. a 2. upominku
elektronickou postou, 3. upominku doporu¢enym dopisem). Uzivatel je povinen uhradit naklady
na zaslani pisemné upominky a zaplatit smluvni pokutu dle platného ceniku (Pfiloha €. 2).

Prezencni vypuajcky
Prezencéni fondy ve studovnach jsou v§em uzivatelim volné k dispozici ke studiu na misté.

Pozada-li uzivatel o prezenéni vypljcku z uzavieného skladu, je povinen dokument po ukonéeni
prace vratit sluzbé u informacéniho pultu.

Meziknihovni sluzby

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zajisti knihovna na pozadani uzivatele vypUjcku
dokumentu nebo dodavku kopie prostfednictvim meziknihovni sluzby z jiné knihovny podle § 14
knihovniho zakona a § 2 a 3 vyhlasky MK ¢. 88/2002 Sb.

Charakter vyptj¢ky a vypujéni IhGtu stanovuje v tomto pfipadé knihovna, ktera je vlastnikem
vypUjcéované véci.

Za tuto sluzbu muze knihovna Uctovat v souladu s § 4 odst. 2 pism. b) a c) knihovniho zakona
Uhradu skute¢né vynalozenych nakladu.

Informacéni sluzby

Informacni sluzby vyjmenované v &l. 10 odst. 3 pism. a) az d) Knihovniho fadu poskytuje
knihovna ustné, telefonicky a elektronickou postou.

Resersni sluzby jsou poskytovany pisemné na zakladé konkrétniho zadani. O reSersni sluzbu
zada uzivatel prostfednictvim webového formulare. Pro akademické pracovniky a zaméstnance
UJEP jsou reSersni sluzby bezplatné. Studentim UJEP jsou reSersni sluzby poskytovany
formou metodického vedeni. Pro kategorii vefejnost se jedna v souladu s § 4 odst. 3 knihovniho
zakona o sluzbu placenou. Neregistrovanym uzivatelim a pravnickym subjektim poskytuje
knihovna tuto sluZzbu na smluvnim zakladé.

Reprografické sluzby

Na samoobsluznych viceucéelovych strojich v prostorach knihovny je umoznéno kopirovani, tisk,
skenovani. Cena je stanovena platnym cenikem.
PFi pofizovani jakékoliv rozmnoZeniny je uzZivatel povinen Fidit se autorskym zakonem.

Elektronické sluzby

Sluzby dostupné prostifednictvim www stranek pouze pro registrované uzivatele jsou:
vstupy do placenych elektronickych informacnich zdroji (pouze z IP adres UJEP).

Elektronické dodavky dokumentu z tisténych originall jsou pfimo realizovany pouze pro interni
uzivatele kategorie akademicti pracovnici, ostatni zaméstnanci. V souladu s § 37 autorského
z4kona je tato elektronickd rozmnozZenina povaZovana za rozmnoZeninu do€asnou, umoziujici
snadnéjsi vyuziti dila. Pfijemce této rozmnoZeniny je povinen pofidit z ni jednu tiskovou kopii a
elektronickou rozmnoZeninu znicit. Pro uziti dale plati § 30 autorského zakona. UzZivatelé
ostatnich kategorii a neregistrovani uzZivatelé mohou tuto sluZzbu vyuZivat prostfednictvim
Virtualni polytechnické knihovny.

Registrovanym uzivatelim je v pocitatovych studovnach knihovny umoznén pfistup do
internetu, volné dostupnych informacénich zdroji (napf. celonarodni licence) a placenych
informacnich zdroja. Tato sluzba je pro interni uzivatele zdarma. Externi uzivatelé maji pfistup
ke katalogu knihovny a mohou vyuzivat bez poplatku internet a volné dostupné zdroje. Externi
uzivatelé nemohou pfistupovat k placenym informacnim zdrojim, pokud licenéni smlouva s
prislusnym poskytovatelem databaze neurci jinak.

Cl. 22 Pravidla pro vyuzivani vypoéetni techniky



Cl. 23

N
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4.

Cl. 24

Pocitace umisténé v knihovné jsou uréeny k vyuzivani elektronickych informacnich zdroju pro
studijni ucely a ke zpfistupnéni volné dostupnych dat védeckého charakteru z Internetu. Pfistup
je umoznén pouze registrovanym uZivatelim. UzZivatel je pfi vyuzivani elektronickych
informacnich zdroja povinen dusledné dodrzovat pfislusné licenéni podminky poskytovateld.
Zplsob prace je uzivateli vzdy pfesné vymezen nainstalovanym programovym vybavenim
pfislusného pocitate. Je zakazano pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které mu je v
nabidce poskytnuto. Stejné tak je uzivateli zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho
systému, nainstalovanych aplikaci a programu.

Veskeré informace a udaje, ziskané v jakékoliv formé a na jakémkoli médiu, slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a pro jeho studijni ucely. Neni povoleno je dale rozSifovat,
rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, distribuovat (ani v pocitacové siti), prodavat nebo jinak
vyuzivat, zejména ne k vlastnimu podnikani ani podnikani jinych osob. Zneuziti dat a informaci
muze byt trestné (zak. €. 40/2009 Sh., trestni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu).

Uzivatel nesmi védomé naruSovat praci ostatnich uzivatell pocitatové sité ani chod a
vykonnost sité jako celku, napf. nadmérnym pfetézovanim zdroju sité, pouzivat pocitate k
pFistuplm do jinych pogitacl nebo jinych siti, i k Sifeni vir(.

UzZivatel nese plnou odpovédnost za Skody, které zplsobi svymi zasahy do konfigurace
pocitace, sité, nebo jinou neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, véetné skod
zplsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Provoz jednotlivych stanic nebo sité v knihovné muze byt omezen nebo prerusen z ddvodu
nezbytné technické a softwarové udrzby, pfipadné z jinych zavaznych divodu.

Registrovani uzivatelé se mohou pfipojit na Internet vlastnim pfenosnym zafizenim (notebook,
tablet, mobilni telefon, PDA apod.) prostfednictvim WiFi sité. Pfitom se na né v Uplné mife
vztahuji vySe uvedena Pravidla pro vyuzivani vypoc&etni techniky.

Uzivatelé maji zakazano na pocitaich umisténych v knihovné a na vlastnich zafizenich (i
prostfednictvim WiFi sité) vyhledavat, prohlizet, stahovat, tisknout a Sifit WWW stranky &i
materialy zejména s pornografickym nebo narodnostné a nabozensky urazlivym obsahem,
stranky propaguijici rasismus, nasili nebo podnécuijici k uzivani drog apod.

DalSi pravidla obsahuje smérnice prorektora pro rozvoj a informatizaci ¢. 1/2012 Provozni fad
informacni a komunikacni sité.

VI. Postihy za nedodrzovani Knihovniho fadu

Nahrada vSeobecnych skod

Uzivatel odpovida za Skody zplsobené na majetku knihovny podle obecné platnych predpisu.
Skodu, s vyjimkou $kody na vypujéeném dokumentu, zptisobenou imysiné nebo z nedbalosti,
je uzivatel povinen nahradit podle pfislusnych ustanoveni zakona €. 89/2012 Sb., ob&anského
zakoniku, ve znéni pozdéjSich pfedpislt. Poskozeni, zni€eni nebo ztratu kterékoliv vypujcené
véci je uzivatel povinen bezodkladné ohlasit a Skodu nahradit ve 1hdté 30 dnl. O zplUsobu
nahrady rozhoduje feditelem knihovny povéfeny pracovnik. Nahrada je mozna:

a. dodanim neporuseného vytisku téhoz dokumentu ve stejném vydani,

b. dodanim neporusSeného vytisku téhoZz dokumentu v novéjsim vydani,

c. dodanim vazané kopie téhoz dokumentu,

d. dodanim neporusSeného vytisku jiného dokumentu, ktery vyhovuje informaénimu profilu

a ma odpovidajici finanéni hodnotu, nebo

e. Uhradou v penézich.
Vyse finanéni nahrady se sklada z ceny dokumentu a z manipulaéniho poplatku podle
platného ceniku.
Do okamZiku UpIného nahrazeni vzniklé Skody a uhrazeni v8ech splatnych pohledavek ma
knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Sankce za poruseni Knihovniho fadu

Sankci za poru$eni Knihovniho Fadu muze byt:

O O OO0 O0OO0

nahrada nakladd vzniklych pfi upominani a vymahani nevracenych vypujcek,
smluvni pokuta za prekroCeni vypujéni Ihuty

poplatek za ztratu Etenarského prikazu a vystaveni duplikatu

poplatek za zjiStovani neohlaSené zmény adresy

poplatek za zapomenuti kédu od Satni skfifiky a otevieni skfinky sluzebnim kli¢em
poplatek za zneuziti Satni skfifiky k dlouhodobému ukladani osobnich véci



o poplatek za poskozeni/ztratu RFID etikety.

VI. Zavérecna ustanoveni

Cl. 25 Vyjimky z Knihovniho fadu

Vyjimky z Knihovniho fadu povoluje feditel knihovny nebo jim povéfeny pracovnik knihovny.

Cl. 26 Provozni fady studoven

Dékan fakulty po projednani s feditelem knihovny muze vydat provozni fad fakultni nebo katedrové
studovny, v némz budou konkretizovana ustanoveni knihovniho fadu VK UJEP na specifické podminky
dané studovny.

Cl. 27 Prilohy Knihovniho fadu

Nedilnou sougasti Knihovniho fadu jsou:
1. Vzor piihlasky ¢tenare
2. Cenik poplatkl a sluzeb
3. Seznam katedrovych a fakultnich studoven

Cl. 28 Platnost

1. Tato smérnice rusi smérnici prorektora ¢.1/2016.
2. Tato smérnice nabyva platnosti a u¢innosti dnem 11. 10. 2018.

*kk

Dodatek €. 1 k této smérnici nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. fijna 2019.

*kk

Dodatek €. 2 k této smérnici nabyva platnosti a u¢innosti dnem 1. ledna 2022.



Priloha ¢. 1 ke Smérnici prorektora pro rozvoj a kvalitu ¢. 1/2018

Vzor pfihlasky ¢tenare

Pfijmeni, jméno, titul*:
Adresa trvalého pobytu:
Datum narozeni
Adresa pfechodného
bydlisté*:

e-mail*:

Mobil*:

Cizinec vyplni kontaktni
adresu v CR:

Podpisem se zavazuji dodrzovat Knihovni fad. Sou¢asné beru na védomi, Ze vyp(jcky dokumentd se
provadéji na elektronickém, bezdokladovém principu, z toho divodu nesu plnou odpovédnost za
pfipadné zneuziti étenarského prikazu jinymi osobami. Elektronické informaéni zdroje pfistupné na
Univerzité Jana Evangelisty Purkyné v Usti nad Labem (dale ,UJEP*) a reprografické kopie dokumentt
budu vyuzivat jen pro svou vlastni potfebu a pro nekomercni ucely v souladu se zak. ¢. 121/2000 Sbh.
a dle pfislusnych licenénich podminek poskytovatell. Podpisem této pfihlasky je mezi uzivatelem a
UJEP uzaviena smlouva o poskytovani sluzeb. VySe uvedené osobni udaje bude UJEP zpracovavat
za Ucelem pInéni takové smlouvy, pfip. na zakladé opravnéného zajmu UJEP (vymahani pohledavek
apod.). Vice informaci o zpracovani osobnich udaju ve Védecké knihovné UJEP naleznete na adrese
https://knihovna.ujep.cz/.

Udaje oznagené * jsou nepovinné. Beru na védomi, Ze jejich vypInénim vyjadiuji souhlas s jejich
zpracovanim za u¢elem usnadnéni komunikace mezi mnou a Védeckou knihovnou UJEP.

V Usti nad Labem dne

Podpis

Ovéfil:
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Priloha ¢. 2 ke Smérnici prorektora pro rozvoj a kvalitu &. 1/2018

Cenik poplatkd a placenych sluzeb

Registraéni poplatky

Akademicti pracovnici 0 K¢
Ostatni zaméstnanci 0 Ke
Studenti s prikazem studenta (Cipovou kartou) 0 K&
Ugastnici celoZivotniho vzdé&lavani (na dobu studia) 50 K¢
Externi vyucujici na UJEP 0 Keé
Vefejnost (na 1 rok) 100 K¢&
Jednorazové vyuziti prezenénich fondu 30 K¢

Sankéni poplatky
Poplatek za nevyzvednutou pfipravenou rezervaci, zadanku 5K¢e

Smluvni pokuty za prekroéeni vypuajéni Ihity

Smluvni pokuta pro pfipad prodleni s vracenim vypujcky po
uplynuti vypuijéni Intty za kazdy zapocaty pracovni den a svazek 1KeE

Smluvni pokuta pro pfipad prodleni s vracenim kratkodobé
vypUjcky nebo meziknihovni vypuljéky po uplynuti vypGjéni
IhGty za kazdy zapocaty den a svazek 10 K&

Smluvni pokuta pro pfipad prodleni s vracenim rezervovaného
dokumentu 100 K&

Nahrada nakladu za upominku zaslanou doporucené: dle ceniku
sluzeb Ceské posty, s. p.

Za zjisSt'ovani adresy

Manipulagni poplatek 50 K&
Za ztratu dokumentu

Manipulacni poplatek (podle €l. 23 odst. 4) 50 K&
Za Satni skrinky

Manipulaéni poplatek za otevieni nahradnim kli¢em 20 K¢
Za zneuZziti skfifiky k dlouhodobému uloZeni osobnich véci 50 K&
Za vystaveni duplikatu étenarského priakazu 50 K&
Za poskozeni/ztratu RFID etikety 20 K&
Placené sluzby pro kateqgorii vefejnost

Vratna zaloha pfi zapujceni ¢teCky elektronickych knih 500 K¢
Meziknihovni sluzby skute&né naklady (postovné a balné)

Za pisemné bibliografické nebo faktografické informace a reSerse
manipulacéni poplatek za zpracovani podle zdrojl 150 K¢
+ za kazdy zaznam 5KeE

Zaplacenim smluvni pokuty neni dotéeno pravo UJEP na nahradu zptisobené skody.
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Priloha €. 3 ke Smérnici prorektora pro rozvoj a kvalitu ¢. 1/2018

Seznam katedrovych a fakultnich studoven

Filozoficka fakulta:

katedra germanistiky
katedra historie

katedra politologie a filozofie

Pedagogicka fakulta:
katedra bohemistiky
katedra vytvarné kultury

Pfirodovédecka fakulta:
katedra matematiky
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