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Vysokoskolské kvalifikacni prace

Zdroj: prezentace ,Jak psat kvalifikacni prace”
od doc. PhDr. Jifiho Skody, Ph.D.
(katedra pedagogiky, Pedagogicka fakulta UJEP)
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Typy kvalifikacnich praci

Bakalarska prace (spojena se ziskanim titult Bc., BcA.)
Diplomova prace (spojena se ziskanim tituld Mgr., MgA., Ing.)

Rigordzni prace (spojenad se ziskdanim tituld PhDr., RNDr., JUDr.,
ThDr.)

Dizertaéni prace (spojena se ziskanim titult Ph.D., Th.D.)
Habilitacni prace (spojena se ziskanim titulu doc.)
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Bakalarska prace

* V bakalarské praci autor prokazuje schopnost
samostatné teoreticky i prakticky zpracovat zadané
téma.

* Analyza problému by méla obsahovat takeé vlastni

vV eV /



Diplomova prace

* Diplomova prace prekracuje uroven bakalarské prace
rozsahem i hloubkou zpracovani.

* Ma charakter rozsahlejsi teoretické studie, ktera
prinasi novy pohled na zadany problém nebo je
fundovanou analyzou zkoumaného problému a
variant jeho reseni.



Jak zacit?
* Dulezité je znat ,pravidla hry”.

* Postupy, pravidla a smérnice tykajici se
problematiky kvalifikacnich praci lze nelézt
nejCastéji na strankach fakult nebo jejich kateder.
FSE / v sekci katedralni informace
PF / zde
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http://www.fse.ujep.cz/cz/about-us-829768173/departments-1062631078.html
https://www.pf.ujep.cz/studium/dokumenty/smernice-dekana

Jak zacit?

* NejdulezitéjSim pocinem je volba tématu prace a s
tim Uzce souvisejici volba vedouciho prace (Skolitele).

* Téma si volite po dohodé s vedoucim prace na
zakladé vlastniho zajmu a zaméreni, ale v souladu s
profilem absolventa studijniho oboru.

» Takze napr. student oboru Pedagogika volného casu
si nebude volit tema z oblasti jaderné fyziky ci vlivu
statnich intervenci na deficit vnéjsi platebni bilance.
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Téma prace

* Prijeho volbé vam mohou pomoci navrhy témat
kvalifikaCnich praci, které jsou z oblasti pedagogiky
dostupné zde.

* Vhodné je se také seznamit s odbornym zamérenim
potencialnich vedoucich prace. U ¢lenu katedry
pedagogiky ho naleznete zde.

* Prinosna pro vas budou urcité i kritéria hodnoceni
kvalifika€nich praci, ktera naleznete zde.

VEDECKA KNIHOVNA UJEP

ANNENNNNN


http://www.pf.ujep.cz/pf/dokumenty-kateder/katedra-pedagogiky/bpdp/462-navrhy-temat
http://www.pf.ujep.cz/pf/dokumenty-kateder/katedra-pedagogiky/bpdp/463-odborne-zamereni-vedoucich
http://www.pf.ujep.cz/pf/dokumenty-kateder/katedra-pedagogiky/bpdp/461-hodnoceni-kvalifikacnich-praci

Téma prace

Pri volbé tématu si nejprve ujasnéete typ prace,
kterou chcete délat. Prace mohou byt

chistoricko-srovnavaci
okulturni

cempirické (vyzkumné)
olingvistické
oliterarné-védné
°metodicko-didaktické

* Vitany jsou zejména prace empirické!

U zadného typu praci vsak neuspéjete s pouhym
opisovanim. KvalifikaCni prace je predevsim tvurcim
pocinem, ktery ma oveérit vasi schopnost samostatné
prace!
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STAG

* Po volbé tématu prace a predbézné domluve s
budoucim vedoucim prace vyplnte ve STAGuU
prislusny formular Zadani kvalifikacni prace.

e Jdéte na webovou adresu STAGu:
https://portal.ujep.cz/portal/

e Dalsi postup vam ukaze série nasledujicich obrazku:

VEDECKA KNIHOVNA UJEP



https://portal.ujep.cz/portal/

STAG

Nepfihlageny uzivatel - pFihlasit =

UZivatelské jméno - je vase osobni Cislo
studenta ve tvaru POXXXXX.

Vitejte Prohlizeni Uchazec

FrihlaZeni do portalu aplikace 15/5TAG

Uzivatelskée jméeno

Heslo

Prihlasit se

Heslo - standardné vychazi z vaseho
rodného Cisla: XRRMMDDxxxx. Patrné jste
si ho ovsem zmeénili ad libitum.



STAG

"  ¥vyplnit podklady pro zadani bakalarFské prace.
Forrmulaf, ve kterém zadate podklady pro zadani bakalafské prace.
FMazew prace, vedouciho prace, zdsady pro wypracovani a seznam literatury

"  Doplnit ddaje o bakalarské praci.
Forrular, ve kterém zmeénite nebo doplnite ddaje o své bakalarské prac,
Mapf.: nazev prace, klicova slova, pfilohy, anotace atp.

= Tisk evidentniho listu. Format: HTML[E |, PDEE , PostScript[& , TeX &
Zablona pro tisk evidenéniho listu - souhlas pro pdjéovani Wagi BP v knihovné,

® Tisk podkladu pro zadani bakalarFské prace. Format: PDF !

B} TIF: Pokud cheete, aby se na tisknutych strankdch nezobrazovalo zahlavi a zapati, které

Pozn. -pokud studujete magistersky
studijni obor, automaticky bude STAG
hovorit o praci diplomové, nikoliv
bakalarske.



Podklad pro zadani bakalaFskeé prace

Téma cesky (musi byt vyplnénao)

Vyplnit

Mazew anglicky

Fill out

Wedouo prace

| Brandon Mark Andrew, M.a. - K | Zvolit vedouciho

Zasady pro vypracovani

s

Vyplnit (¢im konkrétnéjsi, tim lepsi

Seznam doporudenég literatury

Vyplnit (zde postaci 8 - 12 zakladnich titul()

Po zaddnl nezapormedite, ., s Ul | NEZAPOMENTE!!!



Nazev prace

Téma cesky (musi byt vwypln&no)

Mazev anglicky

e M@l by byt struény, ale pfitom vystizny. Ctenar si jiz
podle nazvu prace musi umét udélat predstavu, o
cem prace bude. A navic: Nazev je vykladni skrini
prace! Vénujte mu proto nalezitou pozornost.

* Napt kratky nazev prace Sikana je zcela nevhodny,
nebot je pfilis struény a ¢tendr nepozna ani to, jestli
se prace bude tykat skolni tridy nebo zavodnich
silnicnich okruhu.



Nazev prace

* Napr. nazev prace Kvetena kraje Jindrichohradeckeho
se zvlastnim pr|hlednut|m ke Kardasové Retici, jako? i
k nékterym vybranym zastupcim celedi
hvézdnicovitych (Asteraceae) v letech 2002-2006 je
také nevhodny, nebot je sice vystizny, ale je pfilis
dlouhy.

* \V nazvech prace se vyvarujte rovnéz poetickych a
romantickych atributl (napf. PéCe o prestarlé —
nejvétsi blaho pro ¢loveka), nebudte provokativni
(napr. Byl Jara Cimrman génius?) a vthbejte se takeé
kontroverznim tématim (napr. Konecné reseni
romské otazky v severnich Cechdch). Rovné? riizna
motta a citaty nejsou prilis vhodné.



Zasady pro vypracovani

Zdzady pro vwypracoyani

e Strucne, avsak konkrétné popiste v bodech, co
budete v ramci prace deélat. Zasady mohou mit i
podobu jakéhosi harmonogramu(1-...). Z téchto zasad
pro vypracovani si kdokoliv musi umeéet udélat
predstavu, co ve své praci budete délat a jak.

* V empirickych studiich nezapomente uvést
predpokladanou velikost vzorku a nastinit vyzkumné
metody, které hodlate pouzivat. Tyto zasady je pak ve
vlastni praci nutno dodrzovat!



Seznam doporucené literatury

Seznam doporudensg lterstury

Obsahuje cca 8 -12 nejzakladnéjsich titulu, které
budete pro svoji praci potrebovat.

Skutecny pocet pouzitych informacnich zdroju ve
vlastni praci vSak muze byt mnohem vétsi.

Publikace se cituji podle citaénich norem CSN ISO 690
a CSN 1SO 690-2 (viz ddle).

Publikace se fadi abecedné podle pfijmeni prvniho z
autorda.



Nasledny postup

Vytisténé a podepsané zadani kvalifikacni prace
doructe vedoucimu své prace.

Ten muze mit dalsi pripominky, které do zadani
budete jesté zapracovavat.

Definitivni verzi zadani kvalifikacni prace schvaluje
vedouci prislusné katedry.

Po jeho (jejim) podpisu je zadani ,pravomocné” a
muzZete zacit pracovat.



Kdy zacit pracovat?
e Plati jednoduché pravidlo: ¢im drive, tim lépe!

* Smernice dekana PF UJEP hovori jasné o tom, ze
kvalifikani prace musi byt zadana NEJMENE 3
mesice pred planovanym odevzdanim(viz
harmonogram). Priumérna, slusné vychovana

kvalifikacni prace vyzaduje minimalné asi 1 rok.

* Empirické prace, v ramci jejichz reseni délate Ci
ovérujete vyzkumnou studii, tvurci ¢i experimentalni
praci, vyzaduji Casu jeste vice.



Vedouci prace

Kvalita vasi prace bude urcité miry odpovidat kvalité vaseho vedouciho.

Pocitejte s tim, ze kvalita vedouciho nebude pri posuzovani vasi prace
brana v Uvahu.

VCas si se svym vedoucim dohodnéte ¢asovy harmonogram obdobi pred
odevzdanim prace. Dejte mu moznost vznikajici rukopisy a hlavné celou
praci v klidu nékolikrat kriticky precist.

Pocitejte s tim, ze prvni rukopis prace budete mnohokrat opravovat.

Nebojte se hledat konzultanty. Vedouci vétSinou neni odbornikem na
vSechny aspekty problematiky resené ve vasi praci.

Poproste vice lidi, aby si vas vytvor precetli. | odstranéni brutalnich
pravopisnych chyb Ci totalné nesrozumitelnych souvéti je zadouci a praci
pomuze.



Formalni nalezitosti
prace

Predni strana desek

Desky se obvykle voli cerné
se ,,stribrnym® pismem, nebo
tmavé modré se ,zlatym*“
pismem. Unosnd je jesté
tmave zelena a tmavé
cervena. Svetlé a pastelové
barvy jsou zcela nevhodné.

Univerzita J. E. Purkyné v Usti nad Labem

Pedagogicka fakulta

Bakalarska prace

Diplomova prace

Rok obhajoby Jméno autora




Formalni nalezitosti
prace

Titulni list prace

Nazev katedry uvedte podle
toho, na které katedre vam
byla prace zadana. Zvolte
pouze jednu moznost — bud
,Bakalarska prace” nebo
,Diplomova prace®.

4

Univerzita Jana Evangelisty Purkyné
Pedagogicka fakulta

Katedra XXX

Bakalaiska prace
Diplomova prace

Nazev prace

Wpracoval: (jmeno, prijment, obor)
\edouci prace: (Jmeno a prijmeni se vsemi tituly)
Misto a rok odevzdani: Usti nad Labem, XXXX




Formalni nalezitosti
prace

Logotyp PF UJEP

Pokud chcete v titulnim listu
prace pouzit logotyp (znak)
PF UJEP, je mozné je
stahnout zde:

https://www.ujep.cz/cs/jednotn

y-vizualni-styl-loga

Pouziva se bud cernobila
nebo barevna verze znaku.

UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM UNIVERZITA J. E. PURKYNE V USTI NAD LABEM

Pedagogicka fakulta

barevna verze znaku CB verze znaku



https://www.ujep.cz/cs/jednotny-vizualni-styl-loga

Formalni nalezitosti
prace

Zadani kvalifikaCni prace

Zadani kvalifikacni prace
je oficialni formular,
podepsany vedoucim
katedry Ci pracovisté,
ktery je tisten
oboustranné. Do jednoho
exemplare prace se vlozi

podepsany originadl
zadani, do dalsich
exemplaru prdace se pak
vklada oboustranna
kopie podepsaného
zadani.




Formalni nalezitosti
prace

Prohlaseni

Pripustény jsou urcité
nuance tohoto textu, jeho
smysl vSak musi zustat
zachovan. Prohlaseni musi
byt opatfeno mistem, datem
a ve vSech exemplarich prace
vzdy originalem autorova
podpisu!

Prohlaseni

ProhlaSuji, Ze jsem predloZenou bakalatskou
(diplomovou) praci s ndzvem

vypracoval(a) samostatné s pouZzitim Gplného vyctu
citaci informacnich pramenti uvedenych v seznamu,
ktery je soucasti této prace.

Jméno a ptijmeni autora




Formalni nalezitosti
prace

Podékovani

Je nepovinna cast prace.
Dékuje se vedoucimu prace,
konzultantim , POMOocCn ikim , Za neocenitelnou a nezi§tnou pomoc, cenné rady a
eventualne s ponzo riom. Né kdy ptipominky pfi vypracovani této prace dekuji

Za obétavou pomoc pii zpracovani podkladi dale

byV-av EVYkem deklovavt I o, dékuji ............ . Za poskytnuti nutného vybaveni
rodicum, eventualné dalsim dekuji firmé

pribuznym. Nedékuje se

Oponentfjm, ani kdyi JeJICh Jméno a pfijmeni autora

jmeéna znate predem. Pozor —
podéekovani si lidé velmi radi
ctou, vénujte mu proto péci! V
podéekovani nebudte prilis
osobni, ani prilis rozvlacni .




Formalni nalezitosti Anotace
prace

Anotaci nezapomerite pred
Anotace (Abstract) gc;eAvédénim Své prace nahrat do IS

Anotace prace je v jazyce
ceském a anglickém. Anotace
je strucné predstaveni prace v
rozsahu 10 — 12 radku. Preklad
anotace do anglictiny sverte

Abstract

v : , , Abstrakt v anglictiné nezapomerite
zkusenemu lingvistovi nebo pred odevzdanim své prace nahrat

specializované firme. V do IS STAG.
zadném pripadé nespoléhejte
na Translator ani jiny
prekladaci software!




Formalni nalezitosti Klicovs slova
prace

Klicova slova nezapomente pred
Klicova slova odevzdanim své prace nahrat do IS
STAG.

Klicova slova se uvadeéji v jazyce
ceském a anglickém. Je to
obvykle 5 slov, ktera nejlépe
vystihuji vasi praci. Podle
klicovych slov je pak prace

Key words

, , , Key words v angliCtiné nezapomerite
kodovana a vyhledavana pred odevzdanim své prace nahrat

elektronickymi databazemi. do IS STAG.
MUzete pouzivat jak
samostatna slova, tak ustalena
slovni spojeni, napfr. didakticky
test.




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Je prvni strankou, na které se
pise jeji Cislo. ,V duchu® vsak
cislujeme od samého zacatku.
Stranka s obsahem ma tedy
obvykle Cislo 7. Obsah vam MS
Word vygeneruje automaticky
po dokonceni prace. Obsah se
proto vytvari az na konec. Neni
vhodné délat obsah ani
Cislovani ,rucné”.

1.1 Soucasny stav poznani

1.2 Kriticka analyza pramenti

2 Empiricka cast

2.1 Vyzkumny problém

2.2 Vyzkumné hypotézy...........coevvvervennnnnn, 25
2.3 Vybér respondentli

2.4 Pouzité vyzkumné metody.................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody.........ccccccvevvveennnnn 36

2.4.2 Kvantitativni metody............ccceevvennen. 38
3VysledKy.........coooevviiieii 44
4 Diskuse
B ZAVEL....cci i 72
6 Seznam pouzité literatury...................... 74
7 Prilohy




Formalni nalezitosti
prace

Obsah

Jednotlivé polozky obsahu se
Cisluji podle desetinného
trideni. Uvadéji se obvykle
pouze nadpisy 1., 2. a 3. radu.
Polozky rGznych radu je mozné
graficky zvyraznit odsazenim
(viz priklad). Pri desetinném
cislovani se za posledni Cislici
nikdy nedéla tecka, a to aniv
nazvech kapitol v textu prace.

1.1 Soucasny stav poznani
1.2 Kriticka analyza pramenti
2 Empiricka cast
2.1 Vyzkumny problém
2.2 Vyzkumné hypotézy
2.3 Vybér respondenti
2.4 Pouzité¢ vyzkumné metody................... 35
2.4.1 Kvalitativni metody

2.4.2 Kvantitativni metody..................... 38
3 Vysledky.
4 Diskuse
S5 ZAVET.uuuueivsvurressrnnicsssanisssssnsssssssssssssssssnsns 72
6 Seznam pouZité literatury........cccceecuereee. 74
A 1 3 1 (1] 1 78




Struktura prace

Uvod

Napsat uvod je mnohem tézsi,
nez to na prvni pohled vypada.
Nezkuseni autori by proto méli
psat uvod az na konec!

Doporucuji tento postup:
1.Napsat text prace.

2.Napsat zavér prace (popsani
vyznamu a shrnuti vysledk().

3.Vytvorit uvod. Tzn. sepsat cile

tak, aby plné korespondovaly s
vysledky v zavéru.

UVOD

Prvni casti, ktera se tyka tématu prace je uvod.
Obvykle se tivod necisluje, pokud ho ale obdaftite
symbolickou jedni¢kou (1. UVOD), nikdo vam
hlavu neutrhne. Tato kapitola ma c¢tenare uvést do
problematiky a blize popsat predmét vlastni
kvalifikacni prace Autor by mél zhodnotit
aktualnost  feSené¢  problematiky,  zakladni
vychodiska a nacrtnout to, cO ma prace pfinést.
Soucasti uvodu jsou i zakladni teze, které ma
kvalifika¢ni prace potvrdit nebo vyvratit — napf.
Vede uzivani dusikatych hnojiv k nardstu skodlivin
V bramborach?

Cile kvalifikaéni prace nemusi byt vyjadieny
explicitni otazkou, ale je nutné je jasné popsat. Na
takto stanovené cile nebo pivodni teze je
potieba odpovédét v zaveru kvalifikacni prace.

V uvodu nema cenu se piili§ rozepisovat,
optimdlni délka Uvodu <¢ini cca 1 strdnku
A4. Pokud jste milovnici citati a mott, v tvodu
je mozné motto vyuzit, jinde v textu prace by
1z pusobilo rusive.




Struktura prace

Teoreticka Cast prace

* Teoreticka Cast prace se
nezkusenym autorim pise
|épe nez cast empiricka.
Proto touto casti prace
zacnete. Nejprve si stanovte
oshovu, o cem vsem chcete
psat a v jakém rozsahu, jinak
do toho beznadéjné
zabrednete. Teoreticka cast
nemusi byt dlouh3, staci 10 -
20 stran. Teoreticka cast by
mela tvorit rozsahem
priblizné 1/3 celé prace.

1 TEORETICKA CAST

Jednd se o0 shruti soucasného  stavu
feseni vymezené problematiky, Kkterou se ve
své kvalifika¢ni praci zabyvate. Toto shrnuti se
provadi na zakladé provedené literarni reSerSe, a
to jak ze zdroju domacich (Ceskojazy¢nych), tak
eventualné i ze zdroju zahrani¢nich.

Je vhodné uvést, kter¢ mySlenky a S jakymi
vylepSenimi by mohly byt pouzity pfi
dal§im zpracovani dané problematiky.
Teoreticka Cast prace by neméla byt tvofena
pouhymi vedle sebe poloZzenymi vypisky z
pouzité literatury. Jde o kritickou analyzu a
konfrontaci téchto dostupnych prament.

V teoretické casti prace musi byt ziejmé, €O
jsou myslenky prevzaté (pak je nutna jejich citace

— viz dale) a co jsou analyzy a vyvody
vlastni. Teoreticka Cast prace ale nesmi byt vlastni
uvahou nad danym tématem! Pro psani
teoretické  Casti prace  nepouzivejte  jako
informa¢ni zdroj skripta, popularni literaturu,
omezte pouzivani webovych stranek.  Opirejte
se zejména O monografie, védecké a odborné
Casopisy. Dejte pozor i na veék. Informacéni zdroje
star$i nez 15 let jiz povazujte za zastaralé a v praci
se jim spiSe vyhybejte!




Struktura prace

Empiricka cast prace

Pri psani empirickeé casti
prace mejte na pameti, ze
vy sami znate praci dobre a

spousta veci je vam jasnych.

Nezasvécenym ctenarum,
mezi které bude patrit i
oponent vasi prace, vsak
naopak spousta véci jasna
nebude a budou chtit vedet
i detaily, které vy sami
povazujete za nepodstatné.
Pri psani empirické casti
prace budte precizni a
dodrzujte naznaceny
postup

2 EMPIRICKA CAST

Empirickou ¢ast prace je také mozné nazvat
jako praktickou cast nebo metodickou ¢ast. Pokud v
rdmci  své prace provadite ncjaké vyzkumné
Setfeni, zejména kvantitativniho typu, je v této Casti
prace vhodné uvést zejména:

1. Vymezeni a formulaci vyzkumného problému.
2. Jednozna¢né vymezeni a explicitni formulaci
ciltt vyzkumu.
3. Formulaci vyzkumnych otazek.
. Formulaci vyzkumnych hypotéz.
. Popis vyzkumného vzorku a zpusobu jeho
poftizeni.
. Popis pouZitych vyzkumnych metod, technik a
konkrétnich vyzkumnych néstroji.
. Popis pouzitych technik statistické analyzy
dat.
. Popis provedeni pfedvyzkumu a jeho zavért.
. Charakteristika zpiisobu provedeni vlastniho
vyzkumného Setieni

Zkratka v empirické Casti prace popisete, jak jste
praci realizovali. Svij postup  popiSete
relativné  podrobné tak, aby byl
reprodukovatelny a bylo mozné jej ovérit.

- 24-




Struktura prace

Diskuse

vV eV /

Diskuse je nejdulezitéjsi, ale
také nejobtizneéjsi Casti celé
prace! Napsani kvalitni
diskuse vyzaduje velké
mnozstvi Casu. Pocitejte s
tim! Za jeden vecer to
rozhodné nestihnete!
Diskuse musi korespondovat
s otazkami a cili uvedenymi v
uvodu prace. Proto je
vhodné psat uvod az na
konec.

4 DISKUSE

Diskusi byva dobré zacit shrnutim a interpretaci
vasich vysledkd. Ale pozor, diskuse neni popis
dosazenych vysledki. Smyslem diskuse
je interpretace, tedy vysvétleni ziskanych vysledk.
V ramci diskuse musite objasnit, co dosazena
,,Cisla® znamenaji, pro¢ to tak je a co z toho
vyplyva.

Diskuse ale musi také ukazat jak vysledky zapadaji do
toho, co je o dané problematice znamo. Musite
diskutovat jak soulad ziskanych vysledkt s vysledky
jiz publikovanymi a uvedenymi V literatute, tak ale i
jejich nesoulad. Domnivate-li se, ze jsou vase
vysledky zcela nové, pak vysvétlete v ¢em je
jejich originalita. Pokud je nesoulad mezi vysledky
vaSimi a jinych badatell, pak je nutné vysvétlit,
¢im k tomu mohlo dojit.

Vyzkumy Vv oblasti spolecenskych véd ovliviuje
cela fada intervenujicich proménnych a dalSich
faktord. Je dobré upozornit i na jejich vliv a snazit se
tyto intervenujici proménné identifikovat.

Mizete 1 naznacit, jakym smérem by se mél ubirat
dalsi vyzkum. Mizete i formulovat nové hypotézy,
které by mély byt v budoucnu testovany.
Pozadi diskutovanych okruhti by mélo byt stejné
jako bylo uvadéno v uvodu prace.
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Struktura prace

Zaver

e Zaver piste az jako
predposledni cast celé své
prace. Ackoliv budete
motivovani blizicim se
koncem prace, zavér se
nepise lehce. Budete totiz
mit tendenci se opakovat,
coz neni dobré. V zavéru
budte spise strucni a
vystizni. Lepsi je shrnout
dosazené vysledky a
poznatky v bodech, nez psat
dlouhé texty. Zaver by meél
zabirat cca 2 stranky textu.

5 ZAVER

V zavéru autor hodnoti celou svou kvalifika¢ni
praci a porovnava dosazené vysledky s tezemi a cili,
které si stanovil na za¢atku prace.

V zavéru je dulezité urcitym zpusobem reflektovat na
zadani kvalifika¢ni prace, tj. prezentovat vysledky,
navrhnout feseni nebo zdivodnit, pro¢ vyzkum Vv této
oblasti  nevedl k  dobrym vysledkim. Po
prectené zaveéru by mélo byt kazdému zcela jasné, o
Cem vase prace pojednava a ¢eho jste dosahli, aniz
by z vasi prace precetl jakykoliv jiny text.

Soucasti zavéru by méla byt i jasné specifikovana
doporu¢eni pro praxi a moznosti praktického
vyuziti vami dosazenych vysledkd.

Nezapomente, ze studijni obor, ktery studujete, ma
také n&jaky presn¢ dany profil absolventa. Zavéry vasi
prace a doporuceni pro praxi musi byt S
timto profilem absolventa v souladu. Pokud napt.
studujete ucitelstvi pro matetské skoly, je velmi
nevhodné, kdyz uvadite moznosti praktického vyuZiti
svych vysledkt dejme tomu ve véznicich.




Struktura prace

Pouzité informacni zdroje

Dbejte predevsim na to, aby
vsechny citované
informacni zdroje byly
pouzity v textu prace.
Nemélo by se stat, ze v
textu citujete pramen, ktery
neni uveden v prehledu
pouzitych informacnich
zdrojl a naopak v prehledu
by se nemél objevit
pramen, o kterém neni rec v
textu.

6 POUZITE INFORMACNI ZDROJE

3.

Radi se abecedn& podle piijmeni prvniho z autorii
daného  informa¢niho  zdroje  nebo  jiného
prvniho znaku citace (napt. www u webovych
stranek). Informac¢ni zdroje musi byt ocitovany Vv
souladu s CSN 1SO 690 a CSN ISO 690-2. Pocet
pouzitych prament by nemél klesat pod 30,
protoze jinak to svéd¢i 0 nedostatecné teoretické
pripravé autora prace. Mély by se objevovat
zejména  publikace monografické a casopisecké.
Velmi  dobfe  pisobi uvedeni n¢jakého
cizojazyéného  informacniho zdroje, avSak neni to
podminkou.

Na naprosto nezbytné nutné minimum omezte
citace z internetu!!! Internet neni davéryhodny zdroj
informaci! Na rozdil od monografii, ucebnice
nebo odbornych cCasopisi nepodléhaji  texty
vyvéSované na internetu zpravidla Zzadnému
recenznimu fizeni nebo odborné supervizi.

Vyjimkou jsou odborné elektronické informacni
zdroje (recenzované ¢lanky odbornych zahranic¢nich
periodik)

Elektronické informacni zdroje dostupné pro UJEP
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http://knihovna.ujep.cz/index.php/informacni-zdroje-vk/elektronicke-zdroje

7 PRILOHY

Struktura prace

I. Seznam pouzitych symbola

I1. Dotaznik

I11. Metody statistické analyzy............c.cccceevvverinnen. 84
IV Ukazky z praci zakt

P¥ilohy

° P‘r"ﬂohy majf Samostatny Pfilohami mohou byt jakékoli materialy, které maji
s primou souvislost s vlastni praci. Zpravidla jde o
S)Ibsa hlse, SamOS,tatnym ., vetsi obrazky, tabulky, grafy nebo napt. pozorovaci
cislovanim casti. Jednotlivé protokoly z praktického vyzkumu, seznam zkratek a
p‘r’-|’|ohy se obvykle Zna(\fll pouzitych symbolU, detailnéjsi popisy jednotlivych
v/ k Ry I . Casti vyzkumného pole atd. Pro rozhodnuti, zda
rims yml cisiicemi. PO napr. tabulku zaradit do textu nebo do prilohy by
samostatnem listu s méla slouZit tato otdzka: Nakolik je tato tabulka
N4 (graf, obrazek...) nezbytnd pro porozuméni textu?
,Obsa he_m,pr!,I,Oh pa k, ., Nékteré z téchto z téchto tabulek, graft, obrazki
Jed notlivé pri IOhy nasled ujl. atd. totiz zna&né& pomohou &tenafi v porozuméni
Neza pomeﬁte’ 7e i stra nky S textu a my3lenkovému kontextu s pfedchozimi

castmi. V opacném pripadé by vSe mélo byt
umisténo v priloze.

prilohami by mély byt
ocCislované.




Rozsah bakalarské prace

Neni nikde explicitné urcen.

Pro bakalarskou praci se jevi jako optimalni rozsah 30 — 50 stran vlastniho
textu (tj. bez formalnich stran a bez pfiloh).

Bakalarska prace s mensim rozsahem nez 30 stran je jiz nepfijatelna,
pokud se nejedna pouze o komentar k néjakému jinému dilu, napr.
hudebni kompozici, obrazu, sosSe, vystavé atd.

PriliSna rozsahlost rovnéz neni pfilis vitana, nebot odrazuje ¢tenare i
oponenty.



Rozsah diplomoveé prace

Neni nikde explicitné urcen.

Pro diplomovou praci se jevi jako optimalni rozsah 40 — 100 stran vlastniho
textu (tj. bez formalnich stran a bez pfiloh).

Diplomova prace s mensim rozsahem nez 40 stran je jiz nepfijatelna,
pokud se nejedna pouze o komentar k néjakému jinému dilu, napr.
hudebni kompozici, obrazu, sose, vystaveé atd.

PriliSna rozsahlost rovnéz neni pfilis vitana, nebot odrazuje ¢tenare i
oponenty.



Zasady pro
vypracovani

Clenéni kapitol

A" 4 A" 4
e VsSechny kapitoly uvedené S PAT N E '
nadpisem 1. radu musi vzdy i
zacinat na nové, samostatné
strance! A toi v pripadé, pokud by
z predchozi kapitoly zasahovalo na
danou stranku jediné slovo.

1 TEORETICKA CAST




Zasady pro L Prkiad

Pted vlastnim provedenim vyzkumu jsme dotaznik
4 zadali skuping deseti ndhodn& vybranych
Vyp ra cova nl respondentll, kterym jsme dali dotaznik k
vyplnéni. Poté jsme vysledky vyhodnotili a na
Psani textu jejich zéakladé€ jsme upravili ptivodni znéni
dotaznikttak, Ze formulace nékterych polozek jsme
zjednodusili.

e Text kvalifikaCni prace se pise bud’ Iz
v 1. osobé ¢&isla mnozného (viz 1. . Priklad
priklad), protozZe praci délate se
svym vedoucim, tedy , my“

Pted vlastnim provedenim vyzkumu byl dotaznik
zadan skupin¢ deseti nahodné vybranych
respondenttl, kteti obdrzeli dotaznik k vyplnéni. Poté

(POZO R,| | Isglyz J ste d 'Yka d byly vysledky vyhodnoceny a na jejich zakladé

vedouci vasi prace je zena, doslo k upraveé pivodniho znéni dotaznika tak, ze

pouziva se v textu tzv. formulace nékterych polozek byly zjednoduseny

nepfiznakové neboli generické 5

maskulinum — tedy zjistili jsme, - Priklad o | ,
Pted vlastnim provedenim vyzkumu jsem dotazni

vyhodnotili jsme atd.); nebo v tzv.

, : . vs zadal skupiné deseti nahodné vybranych
trpném pasivu (viz 2. priklad). P A

respondentl, kterym jsem dal dotaznik k

!\IEpOUﬁYé se 1 OSOE),a Cislo vyplnéni. Poté jsem vysledky vyhodnotil a na
jednotného (viz 3. priklad), a to jejich zakladg jsem upravil pavodni znéni dotaznikt
ani v pripadeé, kdy vam vedouci s tak, Zze jsem formulace nékterych polozek

praci prilis nepomaha. zjednodusil.




Zasady pro
vypracovani

Vzhled stranky

Text kvalifikacni prace se
tiskne vzdy jednostranné na
stranku bilého papiru formatu
A4 (210 x 290 mm). Nastaveni
okrajt ukazuje obrazek. Vlevo
se nechava vétsi okraj, nebot
cast stranky bude skryta
vazbou. Vice mista se
ponechava pro zahlavi (napr.
nazvy kapitol, titulky) a zapati
(Cisla stranek).

>

i'_i'\

Na vysku Na Sirku

[ Vzhled stranky |2 [
Okraje [ Papir I RozloZeni
Okraje
Nahore: 3am - Dole: 3cm %
Vlevo: 3,5cm = Vpravo: 2cm =
U hibetu: 0cm = Umisténi hfbetu: Vlevo B
Orientace

Stranky
Vice strének: Normaini B
Nahled
Pouzit na: |Na cely dokument E]
o) [ som ]




Zasady pro
vypracovani

Cislovani stranek

e Stranky se Cisluji arabskymi
cislicemi umisténymi bud’
nahore veprostred nebo nahore
na vnéjsim okraji stranky nebo
dole veprostred nebo dole na
vnejsim okraji stranky. Titulni
stranka prace ani formalni
stranky prace se necisluji. Prvni
Cislovanou strankou prace je
Obsah. Prilohy je mozné Cislovat
zvlast.




AaBbCcI| AABBC AaBbCi AABBCC AaBbca AQD 4aBbcc. AcsbecD AdBbCD AcBhCD AaBbCeD AaBbCcl
THormalni | Madpisl  Madpis2 = Madpis3  MNadpis4 Nazev Podtitul ~ Zddrazné.. Zvjraznéni  Zddrazné.. Silné Citace -

Styly

Zasady pro vypracovani

1 NADPIS PRVNIHO RADU
Nadpisy 1.1 Nadpis druhého radu
1w 1.1.1 NADPIS TRETiHO RADU
e V zalozce ,Styly“ MS Word
nadefinujte vzhled normalniho 1.1.1.1 Nadpis étvrtého Fadu

textu a cca 4 radd nadpisd.
Jednotlivé rady nadpisu by se

Normalni text prace. Tento systém

umoznuje dobré vizuadlni rozliSeni

mély vizualné lisit. Nadpisy by jednotlivych nadpisii a jejich odlident
mé|y th odligné od normalniho od vlastniho textu prace. Cela prace

. ;s s o s pak vypada prehledné a Ctenari se v ni
textu. Nadefinovani stylu vam lépe orientuj.

usnadni praci a umozni
automatické vygenerovani
obsahu.




AaBbCcI| AABBC AaBb(: AABBCC AaBbCcl Aalj AaBbCc. AaBbCcD AaBbCcD AaBhCcD AaBbCeD AaBbCel
THormalni | Madpisl  Madpis2 = Madpis3  MNadpis4 Nazev Podtitul ~ Zddrazné.. Zvjraznéni  Zddrazné.. Silné Citace -

Styly
Vlastni text prace definuje okénko
,Normalni“ v zaloZce styly. Neexistuji
zadna zavazna pravidla, ktery font mate
pouzit. Dodrzujte vSak nasledujici
zasady:

1. Kazdy novy odstavec za¢ina
odsazenim v rozsahu 5 mezer.
2.Pouzivejte tadkovani 1,5 aby byl
text prehlednéjsi a ¢tenar si mohl do
textu eventudlné vpisovat tuzkou

Zasady pro vypracovani

Vlastni text prace

e Styl vlastniho textu prace nadefinujte v

poznamky.

zalozce ,,Styly”“ MS Word jako okénko 3.PouZivejte zarovnani do bloku.
,Normalni“. Grafické strance prace vénujte 4.Nepouzivejte Zadnych exotickych

. e _ ) fontl! Optimalni je Times New
nalezitou péci. Vizualni dojem je obvykle Roman, Ariel, Cambria, Calibri.
to prvni, co na ¢tenare z prace pasobi a >/Velfkost ploma normainiho textu

. , . . , y méla byt 12 pt.

take to prvni, co na praci hodnoti! 6.Setfete s priliSnym zvyraziiovanim
Nekvalitni formalni stranka prace do jisté textu pomoci boldu, kurzivy nebo

podtrzeni. Vhodné je pouzit funkci
,Déleni slov“, Zamezi velkym mezeram
mezi slovy a umistovanim predlozek
na konec radku.

7.Dbejte na zasady Ceského

pravopisu!

miry znehodnocuje i jeji obsah!




Zasady pro
vypracovani

Interpunkce

Pro spravné pouzivani
interpunkcnich znamének
doporucuji zapnout v MS Word
kontrolu mluvnice a kontrolu
pravopisu. Chybné pouziti
interpunkcnich znamének,
nadbytecné Ci chybéjici mezery
tato kontrola oznaci zelenym
podvinovkovanim jako mluvnickou
chybu. Nezapominejte, Ze praci
,prodava“i jeji precizni forma!

Ohledné psani interpunkcénich znamének se drzte
jednoho osvédceného pravidla:

Pre d interpunkénim znaménkem se nedéla
mezera! Za interpunkénim znaménkem se mezera
déla vzdy.

Nejcastéji se chyby délaji u psani zavorek a
dvojtecek.

(spravné psani zavorky) ( Spatné psani
zavorky ) ( Spatné psani zavorky) (Spatné
psani zavorky )
spravné psani dvojtecky:

Spatné psani dvojtecky :

Pravidlo mezer plati i pfi psani kalendainich dat.
Prvni dva piiklady jsou uvedeny spravné, druhé
dva Spatné:
15. 12. 2009
15. prosince 2009, 15.12.2009
15.prosince 2009

Mezery se pouzivaji i pii psani velkych ¢islovek. Pro
lepsi Citelnost se cCislice vzdy po tiech od zadu
oddéluji mezerou. Jina interpunkce (tecky, carky) se
nepouziva:

16 568 253 197

16568253197




Zasady pro
vypracovani

Obrazky

Obrazek umistény v textu by mél
zaujimat max. tretinu stranky.
Vétsi obrazky jiz patri do priloh.
NepouzZivejte obrazky formatd
.bmp a .tiff, nebot predstavuji
veliké objemy dat. Pod obrazek,
zejména jde-li o graf s radou
zkratek a symbolu, je vhodné
umistit vysvétlivky, kde symboliku
pouzitou v grafu vysvétlite. Je-li
obrazek prevzaty, nezapomente
citovat jeho zdroj. Obrazky neni
nutné ramovat.

Jeden obrazek nahradi tisic slov. Tato moudrost
je stale platna, ale pfi zatazovani obrazku do textu je
nutné zvazit nasledujici:

1. Je skutecné nutné zaradit obrazek do textu? Nebyl by
vhodnéjsi v ptiloze?
2. Nakolik pomtze obrazek objasnit smysl textu?

Pokud do prace vkladame vice obrazk, je potieba je
ocislovat. Tak na n¢ muzete pozdéji odkazovat z textu i
Vv seznamu obrazkt a tabulek na konci prace, pokud
téchto grafickych prvkl mate vice a seznam psat budete.
Titulek, ktery charakterizuje obrazek, spole¢né s Cislem
umist'ujeme nad obrazek. Obrazky znaCime arabskymi
Cislicemi a popisem umisténym nad obrazek:

Obr. 1 Gaussova kiivka rozlozeni IQ v populaci

13,6 % 21 2 %
120 130 140 150

velmi extrémné

vysoky
ysoky vysoky vysoky

Wsvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Tabulky

Pro pouziti tabulek plati
analogicka pravidla jako pro
pouziti obrazkd. Rozsahlé tabulky
patri do priloh. Pokud je tabulka,
nebo Udaje v ni uvedené
prevzaté, je nutné ocitovat zdroj.
Pouzitou symboliku je opét
mozné objasnit ve vysvetlivkach.
Udaje v tabulkach, grafecha v
textu by se nemély opakovat! V
tabulce neplytvejte barvami —
obvykle pouze znesnadnite
Citelnost udaju.

Prezentace dat v tabulkach je vhodna tam, kde je
Potieba prehledn¢ ukazat strukturovana data.Pi
sestavovani tabulek dbejte téchto zasad:

1. Kazda tabulka musi byt sama o sob¢ srozumitelna

(1 bez pouziti textu, do néhoz patii).

2. 'V kazdém poli tabulky se uvadi jen jedno cislo

nebo znak.

3. Piesnost znazornéni Se ridi
pfedpokladanym zajmem uzivatele.

4. V tabulce by se nemély pouzivat rozdilné
mérné jednotky (kombinace dvou jednotek téze
veli¢iny — napt. cm a m).

5. Je tfeba volit vhodny typ pisma.

6. Obsahuje-li tabulka vétsi pocet sloupcu a fadk, je

zadouci je ocislovat.

7. Tabulky se znaci obvykle fimskymi ¢islicemi a

popisem umisténymi nad tabulku.

Tab. VII Ptehled zakladnich poruch dle MKN 10
SYNDROM OZNACENI

akutni intoxikace F1x.0.

skodlivé uzivani F1x.1.

syndrom zavislosti F1x.2.

odvykaci stav F1x.3.

odvykaci stav s deliriem Fix.4.

psychoticka porucha F1x.5.

amnesticky syndrom F1x.6.

Wsvetlivky:




Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

* Pomoci odkazu v textu oznacujete
Casti textu, které jste do prace
prevzali z informacnich zdroju.
Zaroven uvadite, ze kterych
zdroju jste odkaz Cerpali. To lze
udélat dvojim zptisobem. Prvnim
z nich je pomoci horniho indexu a
poznamky pod carou. Vkladani
Cisel poznamek je v MS Word
automatické. Soucasti odkazu pod
Carou je i uvedeni Cisla konkrétni
stanky, na které se citovany text
nachazi.

definovat  jako
soubor  psychickych  (kognitivnich, emocnich,
behavioralnich) a somatickych  zmén,  které  se
rozvinuly Y disledku opakovaného uzivani

psychoaktivni latky?.
Pokud chceme jasné a pfesné vymezit odkud kam je
uveden pievzaty text, Ize to ud¢lat takto:

Syndrom zavislosti Ize

syndrom zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a
somatickych zmén, které se rozvinuly v
diasledku  opakovaného  uzivani psychoaktivni
latky?.

Wagnerova uvadi, ze

V nékterych pripadech se k oznaceni doslovné
citovaného textu pouziva i kurziva, neni to vsSak
ptili§ vhodné:

syndrom zavislosti lze
definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emocnich, behavioralnich)  a
somatickych zmén, které se rozvinuly v
dusledku opakovaného uzivani psychoaktivni

lthy.

Wagnerova uvadi, Ze

'VAGNEROVA, M. Psychopatologie pro pomdhajici profese.
Praha: Portal, 2004. s. 548.




Zasady pro
vypracovani

Odkazy v textu

Druhou moznosti je vyznaceni
odkazu v textu, kde se uvadi
prijmeni autora, letopocet vydani
publikace a stranka, na které se v
dané publikaci nachazi citovany
text. Prislusny informacni zdroj je
pak uveden v prehledu pouzitych
informacnich zdrojd na konci
prace. Tam se vSak uvadi jiz bez
konkrétni strany, kde je umistén
citovany text.

Syndrom zavislosti Ize definovat jako soubor psychickych
(kognitivnich, emocnich, behavioralnich) a somatickych
zmén, které se rozvinuly v disledku opakovaného
uzivani psychoaktivni latky (Wagnerova, 2004, s. 548).

Pokud chceme jasné a presné vymezit odkud kam je
uveden prevzaty text a pokud je jméno autora primo
soucasti textu, jde to udélat takto:

Widagnerova (2004, s. 548) uvadi, Zze syndrom zavislosti
Ize definovat jako soubor psychickych (kognitivnich,
emocnich, behaviordlnich) a somatickych zmén, které se
rozvinuly v disledku opakovaného uzivani psychoaktivni
latky.

Pri odkazech primo v textu se uvadeéji vzdy maximalné
tfi autori, jejichz jména jsou oddélena carkou:
(Henningfield, Keenan, Clarke, 1996, s. 252).

Je-li autor( préce vice nez tfi, pouziva se pti odkazu v
textu zkratky ,et al“ (pochazejici z latinského et alii= a
ostatni): (Wolkow et al, 2001, s. 1875). V prehledu
pouzitych informacnich zdroji na konci prace se vsak jiz
uvede kompletni vycet autord, pokud je soucasti
citovaného dila.




Kterak nebyt plagiatorem

Citujte, citujte, citujte!
VSe, co v praci neni vase originalni pavodni myslenka, musi byt ocitovano
s uvedenim zdroje, kde jste danou informaci ziskali.

Teoretickou cast prace sestavte predevsim z jiz publikovanych a ovérenych
poznatkl a informaci. Na vlastni Uvahy a vyvody zde neni pfilisS misto.

Praktickou €ast prace postavte naopak predevsim na vlastnich zavérech,
vlastnich interpretacich a vlastnich myslenkach.

V diskusi komparujte vami zjisténé vysledky s témi jiz publikovanymia s
teoretickymi predpoklady.

Nevypada vibec dobre, kdyz citujete celé dlouhé pasdze z jednoho dila.
Nesvedci to ani o vasi invenci, ani o vasi pili, ani o mnozstvi prostudované
literatury.



Kterak nebyt plagiatorem

e Kvalifikacni prace nahrana do IS STAG je automaticky prekontrolovana na
miru shody s jinymi texty v systému THESES. Systém identifikuje i texty, se
kterymi byla zjisténa urcita mira shody.

Kvalifikacni prace Tisk/export: POE

” :
'2) Mledini kvalifikaénl price podie zadanych parametrd

Fakulta Katedra  Osobni &slo Pfijmeni studenta Nazev prace Piiymeni vedouciho Rok zadani Rok cbhaj.
Fov & E r % Seods % :
Typ price Stav kontroly Posouzeni podobnosti NejvySSi podobnost mezi ————
o o o = e Hedat
) v ) v v 0% v-100% ~ —
B v seznamu nalezenych pradi wvidite pouze ty kvalifikaéni prace, u kterych mate apravnéni prohliZat vysiedky kontro ::;g‘.f: Tato oprévnéni mohou byt ruzna pro fakulty | jednotlivé katedr
Zaroveh 1sou 200razeny jen prace, kieré ji2 byly 2asiany nebo splfiuji podminky pro zasiani na kontrolu plagidtu - L. maji nastaven datum odevzoan 3 je K mim pf oZen soubor s viastnim textem prace

Koncepce autogvaluace v fizeni kvality skoly Skoda )it bakalafska Hotovo 4/7% Neposouzen
Management teambuildingovych aktivit ve vybranych fkolskych zarizenich Skoda )ifi  bakaldfské Hotovo 1/5% Neposouzen
Rizeni profesniho rozvoie pedagogickych pracovnikd v Gstavnich zafizenich Skoda N bakaldfskd Hotovo 2/13% Neposouzen
Komparace hodnot mlideze z Gstavni a rodinné vychovy Skoda Nii  diplomova Hotovo Q Neposouzen
MozZnosti spoluprice zaldadnich skol a Policie CR v rémei Community Policing Skoda 3 diplomovd Hotovo 1/5% Neposouzen
Sl Volnodasové aktivity u déti s lehkou mentilni retardaci Skoda )i diplomevd  Hotovo 0 Neposouzen 2

IS STAG zobrazuje procenta shody (druha
Cislice) s nalezenymi texty. Jejich pocet udava
prvni Cislice pred lomitkem. (Jména a osobni
cisla studenti byly zcenzurovany.



Kterak nebyt plagiatorem

Vedouci kvalifikacni prace je povinen se ve svém posudku vyjadrit k
jakékoliv zjistené nenulové mire shody.

Ne kazdd shoda textl znamena, ze jeden z nich je plagidtem!

Miru shody nelze posuzovat mechanicky. Vzdy tak musi ucinit ¢lovék. |
vysoka mira shody muize byt v poradku (napr. pri rozborech dokumentd,
literarnich dél, legislativnich norem atd.).

Nejste-li si jisti svym svédomim, pouzijte pred odevzdanim prace pro
kontrolu sluzeb portalu www.odevzdej.cz, ktery vam praci prekontroluje.

Prace oznacena jako plagiat nesmi byt pripusténa k obhajobé!


http://www.odevzdej.cz/

Bibliograficka citace

Zpusob, jakym se provadi zapis (citace) pouzitych informacnich zdroju
upravuje norma CSN 1SO 690, ktera se zabyva tit&nymi informa&nimi
zdroji a norma CSN ISO 690-2, ktera se zabyva elektronickymi
informacnimi zdroji.

Pokud si s citacemi nevite rady, nebo si nejste jisti, pouzijte elektronicky
Generator citaci, ktery po vloZeni udajll vygeneruje citaci za vas.

CitaCni manazer pro studenty UJEP, CitacePRO

Pfistup pres: http://www.citacepro.com/ (vyberte UJEP a zadejte shodné
heslo jako do STAGu).



http://www.citacepro.com/

Citace PRO

Profesionalni pomocnik pfi citovani

Zakoupenim verze Citace PRO ziskate dalsi uzitecné funkce, které vam
usnadni citovani. Stdhnout si miZete také uziteéné dopliiky do Wordu nebo
do internetovych prohlize¢u. Nejvétsim pfinosem je podpora vice nez 6000
citaénich styld, coZ oceni zejména studenti a akademiéti pracovnici, keefi
¢asto publikuji v odbornych €asopisech. Po skonceni predplatného
prepneme vas Ucet zpét do zakladni verze. Viechny citace vdm zdstanou
ulozenég, ale nebudou fungovat pokrocilé funkce, externi nastroje a budete

mit k dispozici pouze normu CSN ISO 690.

Vyhody Citace PRO

E DoplInék pro MS Word

Nainstalujte si doplnék, ktery vam umozni vkladat
vase citace pfimo pfi psani textd ve Wordu a
nasledné vygenerovat soupis pouzité literatury.
Navic si miZete citace zobrazit v dalich citaénich
stylech, které MS Word standardné nenabizi.

ﬁ Automatické vytvareni citaci

Zadejte nazev knihy nebo clanku, ISBN nebo DOI
a systém vytvori citaci za vas dle Gdaja ziskanych z
ovérenych zdrojd. Na rozdil od zékladni verze je k
dispozici vice zdroju s rozsahlejsimi databzemi.

g Doplnky pro prohlizece

Nainstalujte si doplnék do prohlizece Chrome
nebo Firefox a snadno importujte zdznamy z
prochazenych webt do Citace PRO. Po aktivaci
doplnku se prohleda stranka a pokud je nalezeno
ISBN nebo DOI, zobrazi se u né&j tlacitko pro
automaticky import do vaseho Gctu na Citace
PRO.

P sprava a sdileni citaci

Po pfihldseni mazete své citace ukladar,
upravovat, tridit do slozek, pridavat k nim své
poznamky, anotace a klicova slova i hromadné
exportovat do MS Word, PDF nebo TeX. Slozky
muZete navic sdilet vefejné nebo interné s jinymi
uzivateli Citace PRO.

B3 Pres 6000 citaénich styld

S Citace PRO miiZete citovat nejen dle normy CSN
ISO 690, ale vyuzit Ize dalsi zndmé citaéni styly
jako APA, MLA AMA, IEEE, CSE, Chicago, Turabian
a mnoho dalSich. Na vyzadani jsme schopni
doplnit i dal3i citaéni styly nebo si je miZete sami
vytvorFit pres CSL editor.

E Import citaci z databazi

Stahuijte si citace z databazi, katalogl a discovery
sluzeb na jedno kliknuti nebo importujete
hromadné pomoci RIS soubort.



citace PRO

,Nadstavba“ webového volné dostupného
citacniho manageru citace.com

Pfistup pres: http://www.citacepro.com/ (vyberte UJEP a zadejte shodné
heslo jako do STAGu).

Navod pro CitacePro je k dispozici zde

MULTIVYHLEDAVAC

Manazer je soucasti vyhledavace elektronickych ¢lanku Tl B
Ebsco Discovery, ktery je umistén na |
webu Veédecké knihovny UJEP. Vice o zdrojich zde. Hledat
e Kli¢ové slovo
Nazev

Autor


http://www.citacepro.com/
https://www.citacepro.com/download/CitacePRO.pdf
http://knihovna.ujep.cz/index.php/informacni-zdroje-vk/elektronicke-zdroje
http://knihovna.ujep.cz/index.php/informacni-zdroje-vk/elektronicke-zdroje
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,guest&custid=s6294505&groupid=main
http://search.ebscohost.com/login.aspx?authtype=ip,guest&custid=s6294505&groupid=main

Ukazky citaci dle ISO 690



Knizni (monograficka) publikace

Model citace:

PRIJMENI, Jméno. Ndzev dila: podndzev dila. Oznaéeni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah dila. Standardni Cislo.

GAVORA, Peter. Uvod do pedagogického vyzkumu. Brno: Paido, 2000. 207 s. ISBN 80-
85931-79-6.

CHRASKA, M. Didaktické testy. 2. doplnéné vydani. Brno: Paido, 1999. ISBN 80-85931-
68-0.

Pozn. Kfestni jméno autora je mozné uvadét bud v plném znéni nebo pouze iniciadlou.



Knizni (monograficka) publikace

Pokud je vice autord, vypada citace takto:

KOLAR, Zdenék, RAUDENSKA, Véra, FRUHAUFOVA, Véra. Didaktické znalosti a
dovednosti ucitele. Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

KOLAR, Z., RAUDENSKA, V., FRUHAUFOVA, V. Didaktické znalosti a dovednosti ucitele.
Usti nad Labem: PF UJEP, 2001. 199 s. ISBN 80-7044-361-8.

Je-li uvedeno primo na publikaci, pak i takto:

PASCH, Marwin et al. Od vzdélavaciho programu k vyucovaci hodiné. Praha: Portal,
1998. 416 s. ISBN 80-7178-127-4.

PASCH, M. et al. Od vzdélavaciho programu k vyucovaci hodiné. Praha: Portal, 1998.
416 s. ISBN 80-7178-127-4.

Pozn. Pozor na jména Cinskych, korejskych, japonskych atd. autor(. Ta radéji uvadéjte
cela, bez inicial. Jejich jména nemaji totiz vyznam jmen a prijmeni, jako je tomu u jmen
nasich.



Kapitola v knize

Model citace:

PRIJMENTI, Jméno. Nazev kapitoly. In Ndzev dila. Oznaéeni vydani. Misto vydani: Jméno
nakladatele, rok vydani. Rozsah kapitoly. Standardni Cislo.

POKORNY, Jan. Fyziologie chovani a paméti. In LékaFskd fyziologie. Praha: Grada
Avicenum, 1994. s. 418 - 426. ISBN 80-7169-036-8.

Je mozné uvadét i prijmeni a jména autoru celé knihy:

BURES, J. U¢eni a pamét. In HOSCHL, C., LIBIGER, J., SVESTKA, J. Psychiatrie. 3. vydani.
Praha: Tigis, 2002. s. 158 — 159. ISBN 80-900130-1-5.

Pozn. Kurzivou se oznacuje vzdy nazev celého dila, nikoliv jednotlivych kapitol.



Prispevek ve sborniku

Model citace:

PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pfispévku. In PRIJMENI, Jméno editora (ed.) Ndzev
dila. Oznaceni vydani. Misto vydani: Jméno nakladatele, rok vydani. Rozsah kapitoly.
Standardni Cislo.

SKODA, J., DOULIK, P. Vliv socialnich faktor( na utvareni image zakladni koly. In

JAN DOVA R. (ed.) Svét vychovy a vzdéldavani v reflexi souc¢asného pedagogického
vyzkumu. Ceské Budéjovice: JihoCeska Univerzita, 2007. s. 52 - 55. ISBN 978-80-7040-
987-9.

DOULIK, P., SKODA, J. Uplatnéni prvk( environmentalni vychovy jako prifezového
tématu RVP ZV v u¢ebnici chemie pro ZS. In TOTHOVA, A., VESELSKY, M. (eds.)
ScienEdu. Aktudlne trendy vo vyucovani pr/rodovednych predmetov Bratislava:
Univerzita Komenského, 2007. s. 333-336. ISBN 978-80-88707-90-5.

Pozn. Ma-li sbornik vice editorl, pouZiva se za jejich jmény zkratka (eds.).



Clanek v éasopise (seridlova publikace)

Model citace:
PRIJMENI, Jméno autora. Nazev pFispévku. Ndzev casopisu, Rok vydani, ro¢nik, &islo
svazku, rozsah stranek. Standardni Cislo.

DOULIK, P., SKODA, J. Vyzkum drovné vybranych o¢ekavanych vystupt zakd 1. stupné
ZS prostfednictvim sebehodnoceni. Pedagogickd orientace, 2008, ro¢. 18, €. 2, s. 95 —
110. ISSN 1211-4669.

U cizojazy€nych ¢asopisl je oznaceni ro€niku a svazku ve zkratkach obvyklych pro dany
jazyk. Zkratka pro pocet stran je uz ale eska: s.

AKERSON, V., L., FLICK. L., B., LEDERMAN, N., G. The Influence of Primary Children's
Ideas in Science on Teaching Practice. Journal of Research in Science Teaching, 2000,
vol. 37, no. 3, s. 363-385. ISSN 0022-4308.



Clanek na webové strance

Model citace

PRIJMENI, Jméno autora. Ndzev ¢ldnku ¢i portdlu [online]. Dostupné: adresa
weboveé stranky [datum citace]

MARSAK, J., JANOUSKOVA, S. Trendy v pFirodovédném vzdélavani. In
Metodicky portdl [online]. Dostupné: http://www.rvs.cz/clanek/6/1055. [cit.
3. 3. 2007]

* U vsech citaci plati, Ze se uvadéji jména autorl vidy bez tituld.

* U citaci dalSich informacnich zdrojd (hudebnich nahrdvek, not, katalogU, vystay,
pocitacovych programu, e-mailu, dstnich sdéleni atd.) doporucuji vyhledat zpusob
citace v CSN I1SO 690 nebo CSN ISO 690-2.



Odevzdani kvalifikacni prace

Univerzita Jana Evangelisty Purkyn&
Pedagogicks fakulta
Katedrapedagogiky

Bakalaiska prace

Bakalat¥ska prace Bakalarska prace

Vliv volnocasovych
aktivit na abuzus
psychoaktivnich latek

ypracoval: Jan Student

Ta
‘Vedouci préce: Doc. PhDr. Jan Vedouci, CSc.
g . 2
Misto a rok odevzdéni: Usti nad Labem, 2009 2 Jan Student

Jan Student

Student odevzdava dva povinné exemplare diplomové prace.
Student nejprve zaregistruje odevzdani bakalarské/diplomové prace u vedouci
studijniho oddéleni (jeden vytisk je oznacen razitkem studijniho oddéleni a podpisem

vedouci studijniho oddéleni), prace je zaregistrovana do evidence studijniho oddéleni,
a zaroven probihd kontrola, zda je prace nahrana do STAGu.

Po registraci na studijnim oddéleni odevzda student 2 vytisky povérené osobé na
pracovisti, kde bude praci obhajovat (podle pozadavkl pracovisté).



Posudek vedouciho prace

Obecné hodnoti:

pristup studenta k reseni ukolu

pripravenost, iniciativu a pracovni moralku studenta

zpUsob a uroven zpracovani ukolu

prinos, popr. nedostatky prace

upozornéni na pripadné potize vzniklé v pribéhu reseni prace

Konkrétné:

Hodnoti predevsim celkovy pfistup studenta k plnéni ukolu
Hodnoti ochotu a spolehlivost pri plnéni dil¢ich ukolu

Uvadi vhodné vyuziti vedomosti a dovednosti ziskanych béhem studia, popr.
zvlastni, které ziskal student individualné

Zminuje pripadnou souvislost s tématem tymového projektu, Ci jiné navaznosti
Zdlvodnuje pripadné potize nezavislé na vuli studenta

ZdGvodnuje drobné zmény i odchylky v zadani

V zavéru praci doporucuje, ¢i nedoporucuje k obhajobé a hodnoti klasifikacnim
stupném



Posudek oponenta prace

Hodnoti predevsim odbornou stranku celé prace, a to komplexné. Tedy jak
stranku teoretickou a obsahovou, tak stranku empirickou. Zvlaste se
zameéruje na interpretaci ziskanych vysledk( a diskusi.

Pokud uzna za vhodné, muze si vyzadat dalsi materidly, napr. zdrojova
data, nepublikované statistické analyzy, zaznamové protokoly atd.

Vyjadruje se k formalni a jazykové urovni prace.

Hodnoti celkovy prinos prace, jeji zavéry, vyjadruje se k praktické aplikaci
ziskanych poznatkl a hodnoti redlnost vami navrzenych doporuceni pro
praxi.

V zavéru praci doporucuje, ¢i nedoporucuje k obhajobé a hodnoti
prislusnym klasifikaCnim stupném.



Obhajoba kvalifikacni prace

Cilem obhajoby je odborné zhodnoceni kvalifikani prace, a to ze strany vedouciho
prace, oponenta i autora. Predpoklada se, ze vSichni se mohou bez otevrenych i
skrytych invektiv k predmétu prace a jeji rovni zpracovani vyjadrit.

Smyslem je studentovi ukazat klady i zapory jim predkladané pace, atov
atmosfére vécné diskuse, tolerance a podpory.

Obhajoba probiha na zakladé posudku vedouciho prace a oponenta. Oba
dokumenty by mél mit student s alespon tydennim predstihem k dispozici.
Posudek vedouciho prace je zaméren na komplexni pristup studenta ke zpracovani.
Mél by obsahovat otazky na studenta pri obhajobé a navrhovanou klasifikaci.
Posudek oponenta je zaméren na kritické zhodnoceni prace, klady i pfipadné
problematické momenty. Posudek by mél koncit ndvrhem klasifikace.

Ze strany vedouciho prace se za nepripustné poklada prosazovani vyborného
hodnoceni prace s evidentnimi nedostatky. Stejné tak i snaha oponenta zvySovat
svou prestiz prostrednictvim nevécné kritiky.

Ze strany studenta se za neetické poklada snaha dosahnout co nejlepsiho
hodnoceni prace jinymi nastroji, nez je uroven odborného zvladnuti tématu a
zaveérecné prace jako celku.



Prubéh obhajoby

Strucné predstaveni prace

* cca5—-7 minut —zamérte se zejména na dosazené vysledky.
Mozno pripravit prezentaci v MS PowerPoint.

Cteni posudkd vedouciho prace a oponenta

Reakce na posudky

* reakci méjte predem pripravenou, muze to byt i nékolik snimkd v MS
PowerPoint. UkazZte, Ze jste se pripominkami v posudcich dikladné
zabyvali.

Rozprava v plénu

* je,nejriskantnéjsi“ ¢ast obhajoby, protoze béhem ni mlzete dostat otazku,
na kterou nejste pripraveni. Reagujte klidné, s rozmyslem, nehadejte se.



Ceho se vyvarovat!

Neucte se texty nazpamét! Budete ve stresu...
Nectéte texty z predlohy, plsobi to rusivym a nepfipravenym dojmem!
Nemluvte o tom, ze nékde to délaji takto a nékde jinak, to velmi zdrzuje.

Nucenému preruseni prezentace predsedou komise z davodu prekroceni
casového limitu nebo trpélivosti ¢lenll komise. Prezentace prace musi byt
strucnad, vystizna a zameérit se jen na podstatné véci

Je chybou, pokud se po ukonceni prezentace nékdo z komise zepota. a co
jste tedy ve své praci vlastné mél délat! © VEDECKA KNIHOVNA UJEP

AN



* Jak napsat a obhajit kvalitni diplomovou praci (Ilva Zadrazilova)



https://www.youtube.com/watch?v=KWMkzGGxqpA

VEDECKA KNIHOVNA UJEP
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