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Preambule

Tato smérnice vymezuje a upravuje pravidla ziskavani informaénich zdroji registrovanych a
provozovanych Védeckou knihovnou UJEP.

Cl.1  Pojmy

1. Informacnimi zdroji jsou:
a. knihy, skripta, uc€ebnice, hudebniny, vysoko3kolské kvalifikacni prace, zvukové
dokumenty, filmové a multimedialni zaznamy a dal$i neperiodické informacéni zdroje
(dale jen ,knihy®),
b. periodika (napf. Casopisy, noviny)
c. elektronické informacni zdroje
2. Akvizici informaénich zdrojli se rozumi tyto zakladni zpUsoby jejich ziskavani: nakup, dar,
vymeéna a povinny exemplar.
3. Evidenci informacénich zdrojl je jejich zpracovani Védeckou knihovnou UJEP (dale jen ,VK
UJEP*) v knihovnim systému ARL.

Cl.2 Zasady

1. Akvizici a evidenci informacnich zdroji zabezpecuje s celouniverzitni plsobnosti VK UJEP.

2. Evidenci podléhaji veSkeré informacni zdroje ziskané akvizici podle €l. 1, bod 2, hrazené
z prostfedk UJEP (z fakult, dalSich pracovist, VK UJEP) i z mimorozpoc¢tovych zdrojl
(granty, projekty apod.), ziskané vymeénou, darem nebo jako povinny exemplar.

3. Evidenci nepodléhaji bézné administrativni a hospodaFsko-spravni publikace (napf. adresare,
pfiruCky a jiné materialy podléhajici rychlému zastaravani), které si pracovisté pofizuji
samostatné.

4. Obhajené zaveérecné prace jsou predavany v jednom povinném exemplafi do VK UJEP.

5. Akvizici jsou zabezpecéeny predevsim informacni potfeby akreditovanych studijnich programa
a oboru a vyzkumné, védecké, tviréi a rozvojové projekty freSené na UJEP.

€l.3 Financovani

Financovani z rozpo¢tu UJEP bude rozdéleno do rozpoc¢tu VK UJEP a rozpodtu fakult:
1. Knihy

a) zrozpoc¢tu VK UJEP: literatura vSeobecného charakteru, encyklopedie, slovniky atd.;
zakladni odborna literatura vSech oborl (po jednom vytisku),

b) zrozpo¢tu fakult: povinna a doporu€end literatura v potfebném poctu; odborna
literatura k umisténi do VK UJEP; odborna literatura k umisténi v katedrovych a
fakultnich studovnach a v deponatech jednotlivych akademickych pracovniku.

2. Periodika — pfedplatné na bézny rok

a) zrozpoctu VK UJEP: deniky, vSeobecna periodika, zakladni ¢eska odborna periodika
ve VK UJEP,

b) zrozpoctu fakult: specializovana ¢eska a zahrani¢ni odborna periodika umisténa ve
VK UJEP, v katedrovych a fakultnich studovnach.

3. Elektronické informacni zdroje:

a) vyclenénim GcCelovych prostfedkl z fixni ¢asti rozpoctu UJEP: polytematicke,
multioborové zdroje,

b) zrozpoctu fakult: Uzce zaméfené zdroje.

Cl.4 Akvizice knih

1. Navrhy na akvizici knih mGze podavat kazdy uzivatel knihovny.

2. Objednavky na zakoupeni knih mUze podavat za fakultu povéfena osoba; za grant, resp.
projekt feSitel grantu, resp. projektu.

3. Informacni zdroje k zakoupeni z rozpoCtu VK UJEP navrhuje akvizitér, schvaluje vedouci
oddéleni zpracovani fondu.

4. Potfebné identifikaCni Udaje jsou: autor, nazev, nakladatel, misto a rok vydani, ISBN/ISSN,
cena, pocet vytiskl, umisténi.

5. VK UJEP zajisti hromadné objednani knih, pfijem, evidenci a katalogizaci. Na faktufe vyznadi,
Ze knihy byly zaevidovany v knihovné.

6. VK UJEP uhradi doslé knihy ze svého rozpoc¢tu a nasledné mési¢né preuctuje dané fakulté,
nebude-li dohodnuto jinak.

7. VK UJEP bude sledovat ¢erpani finanénich prostfedk( podle fakult.



8.

10.

11.

Individualni zakoupeni knih za hotové na paragon je mozné jen ve specifickych pfipadech
(napf. seminaf, konference, jednoradzova akce, antikvariat, zahraniéni cesta apod.) nebo
z grant(, resp. projektd. Zakoupené knihy je nutno pfedat co nejdfive do VK UJEP s danovym
dokladem schvalenym pfikazcem operace.

VeSkeré publikace vydané na UJEP budou ve dvou povinnych exemplafich pfedany do VK
UJEP. (U skript, studijnich opor apod. rozhodne o vétSim poctu autor nebo vedouci jeho
pracoviste.)

VK UJEP zabezpeluje vyménu publikaci s jinymi vysokymi 3&kolami, ktomu vyuZiva
informacni zdroje z edi¢ni ¢innosti UJEP i fakult.

VK UJEP pfijima knizni dary od instituci i fyzickych osob, v souladu s informacénim profilem
fondu.

Akvizice periodik

Objednavky periodik (zmény) na nasledujici kalendaini rok se pfijimaji vzdy do 15. ervence.

Akvizice elektronickych informaénich zdrojt

Zajisténi pristupu k polytematickym, multioborovym elektronickym informaénim zdrojim na
dalSi obdobi je projednavano na poradé prorektora pro rozvoj a digitalizaci a schvalovano
v ramci rozpoctu UJEP.

Zaveérecna ustanoveni

Reditel VK UJEP stanovi konkrétni pracovni postupy na useku akvizice.

Reditel VK UJEP miize s konkrétni fakultou upfesnit postup v oblasti akvizice v ramci t&chto
z4sad.

PFipadné spory nebo nesrovnalosti na urovni fakult tykajici se akvizi€nich aktivit feSi prorektor
pro rozvoj a digitalizaci na zakladé projednani ve své pravidelné poradé s prodékany pro
rozvoj a digitalizaci.

Platnost:

a) Tato smérnice rusi smérnici prorektora pro rozvoj a internacionalizaci €. 3/2012.

b) Tato smérnice nabyva platnosti a u€innosti dnem 15. 9. 2025.



